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Sis macibu lidzeklis ir tapis Eiropas Kopienas iniciativas EQUAL
projekta ,Apmaciba datora un interneta lietoSana Latvijas bezdarbniekiem”
ietvaros.

Projektu Tsteno Latvijas Informacijas un komunikacijas tehnologijas
asociacija (LIKTA) sadarbiba ar Kraslavas rajona padomi, Preilu rajona
padomi, Valmieras domi, Ventspils domi, Nodarbinatibas valsts agentdru,
Microsoft Latvia un a/s Latvijas Pasts.

Eiropas Kopienas iniciativas EQUAL projekta ,Apmaciba datora un
interneta lietoSana Latvijas bezdarbniekiem” galvenais uzdevums ir palidzét
apglt informacijas sabiedriba nepiecieSamas pamatprasmes izmantot
internetu, lai rakstitu véstules, veiktu maksajumus, lasitu zinas un meklétu
nepiecieSamo informaciju.

Kursa ,lzklajlapu pamati” mérkis ir iepazistinat lietotaju ar elektronisko
tabulu programmatdras vidi, iemacit veidot, redigét un noformét tabulas,
veikt tajas aprékinus, ka ari attélot tabulas datus grafiski, veidojot
diagrammas.
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Projekta meérkis

Projekta uzdevums ir palidzét apgdt informacijas sabiedriba nepiecieSamas
pamatprasmes — izmantot internetu, lai rakstitu véstules, veiktu maksajumus,
lasitu zinas un meklétu nepiecieSamo informaciju.

Projekta mérkis ir darba spéju veicinaSana — palidzét piekldt vai atgriezties darba
tirgl, apgustot svarigakas datorprasmes un darba mekléSanas iespéjas interneta.

leguvumi

o Oficials sertifikats ,Informacijas sabiedribas pamatprasmes”;

e iespéja bez maksas izmantot datoru un internetu (sabiedriskos interneta
piekluves punktos);

¢ informacija par bezmaksas interneta piekjuves punktiem;

e papildu iespéjas atrast darbu;

e iespéja ietaupit laiku un naudu, veicot rékinu apmaksu Internetbanka;
e iespéja macities padzilinatos datorapmacibas kursos;

e personiga elektroniska pasta adrese.

Projekta iniciators un sadarbibas partneri

Projekta ietvaros apmacibas notiks Daugavpils, Kraslavas, Kuldigas, Ludzas,
Preilu un Ventspils rajonos. Apmacibas veiks Baltijas Datoru Akadémija,
Datorzinibu centrs un Latinsoft.

Projekta istenoSana kopa ar projekta iniciatoru Latvijas Informacijas un
komunikacijas tehnologijas asociaciju (LIKTA) iesaistitas Kraslavas un Preilu
rajona padomes, ka arl Valmieras un Ventspils Domes. Projekta stratégiskais
partneris ir Nodarbinatibas valsts agentdra.

Projekta ilgums

24 ménesdi (01.2005—12.2006).
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Papildu informaciju var sanemt:

Kraslava Daugavpils, Ludza, Preili
Ivars Stivring Aivars Pizelis

Talr. 5681311, Talr. 5322235

e-pasts: lvars@kraslava.lv e-pasts: Aivars@axel.lv
Valmiera Talsi, Ventspils

Zenta llkéna Egons Spalans

Talr. 4207165 Talr. 3601106

e-pasts: Zenta.llkena@valmiera.lv e-pasts: Egons.Spalans@ventspils.gov.lv




1. NODARBIBA

lepaziSanas ar Microsoft Excel vidi

Lai saktu darbu ar programmu Microsoft Excel, ekrana kreisaja apakséja star
nospiediet Sakt pogu.
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Atvértaja izvélné ar peli noradiet Programmas, un pakartotaja izvélné
noklikSkiniet uz Microsoft Office un programmas Microsoft Office Excel 2003
nosaukuma.

Vispirms uz ekrana paradas Excel titullapa, tad atveras Excel logs un tiek atverta
programmas Microsoft Excel vide. Vispirms jaiepazistas ar Excel vides
elementiem un javienojas par to nosaukumiem.

Programmas Microsoft Excel vidé dati tiek organizéti tabulds. Jums tiek
piedavata darbgramata, kuras katra lapa ir tabula. Sakotnéji darbgramata ir 3
lapas, tacu jds varésit taja ielikt ari vairak lapu, ka ari izmest nevajadzigas lapas.
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1. nodarbiba

Visu Excel vidi kopa satur Excel pamatlogs, kam pakartoti visi paréjie logi, ari
darbgramatas logs. Galvenie loga elementi ir Sadi:

Virsrakstjosla ir programmas nosaukums — Microsoft Excel un darb-
gramatas nosaukums - Gramatal. Katrai jaunai darbgramatai Excel
automatiski pieskir nosaukumu: Gramatal, Gramata2, Gramata3 utt.
Tacu tie ir tikai pagaidu nosaukumi, ko varés nomaintt ar jusu izvélétiem
nosaukumiem.

Izvélnu josla redzamie nosaukumi apzimé komandu grupas.
NoklikSkinot uz nosaukuma, tiek atvérta komandu izvélne, kura jas varat
izvéléties kadu no Sis grupas komandam. Pieméram, izvélné Fails
pieejamas tas komandas, kas attiecinamas uz darbgramatas failu.

Rikjosla salikti darba biezak nepiecieSamie riki, kas atbilst komandam
izvélneés, bet ir értak pieejami. Nospiezot kadu no podzinam, jis esat
izvéléjusies attiecigo riku, kas veic tam programma paredzéto darbibu.
Uz pogas redzams rika grafisks simbols jeb ikona. Novietojot peles

raditdju uz A4 pogas, paradas tas nosaukums.

Formulu josla iespéjama izvélétds SOnas satura apskate un
redigésana. Ja slnas saturs ir formula, tad $aja josla iespéjams apskatit
un redigét formulu ($0na ir redzams tikai tas rezultats).

Tagad pievérsisimies loga apak$éjai dalai.

Statusa josla tiek sniegta informacija par paSreizéjo stavokli Excel
vidé. Ja pasreiz noris kada darbiba, tiek zinots par darbibas veidu. Dazos
gadijumos statusa josla bls noradijums, ka lietotajam turpinat iesakto
darbibu. Joslas labaja pusé tiek zinots par ieslégtajiem tastaturas
rezimiem. Pieméram:

. CAPS - ieslégts lielo burtu rakstiSanas — Caps Lock rezims;
. NUM - ieslégts ciparu rakstiSanas — Num Lock rezims;
. OVR - ieslégts parrakstiSanas — Overwrite rezims.

Lapu zimnes, uz kuram redzami lapu nosaukumi: Lapai, Lapa2,
Lapa3, nodroSina iespéju parskirt lapas. Pasreiz atvértas lapas zimne ir
gaiSaka par paréjam. Lai parSkirtu darbgramata citu lapu, ar peles
raditaju noradiet tas nosaukumu (novietojiet to uz zZimnes) un
noklikskiniet uz ta.

Tabulas elementu apskats

Katra Excel darbgramatas lapa ir tabula ar 256 kolonnam un 65 536 rindam.
Tabulas rindas ir numurétas, bet tabulas kolonnas ir apzimétas ar latinu alfabéta
burtiem: A, B, C .., X, Y, Z, AA, AB, AC utt.

Sakotnéji loga redzams tabulas aug$éjais kreisais stdris. Lai aplUkotu citu tabulas
dalu, jus varat pavirzit logu ar ritjoslam, kas pieliktas logam apaksa un labaja mala.

Ritjoslas galos ir podzinas ar bultinam. Katru reizi nospiezot podzinu, logs
pavirzas par vienu kolonnu talak bultinas noraditaja virziena (ar vertikalo ritjoslu —
par vienu rindu).



lepaziSanas ar Microsoft Excel vidi

Tabulas ritis sauc par Sdnam. Katrai Stnai ir adrese, ko veido kolonnas
apziméjuma burts un rindas numurs. Pasreiz izvélétas SUnas adrese redzama
formulas josla pa kreisi.

Al v A
A | B | c | D

1

Izvélétaja SUna iespé&jams ievadit datus, ka ari veikt ar to kadu citu darbibu.

Datu ievadiSana tabulas Sunas

Vispirms izvélieties tabulas $0nu, kura ievadit datus. Sakotnéji tabula ir izvéléta
S0na A1. Lai izvélétos citu $lnu, novietojiet uz tas peles raditaju, kas uz tabulas
iegtst formu &8, un noklikkiniet.

Tad nospiediet ievadamajam tekstam vai skaitlim atbilstoSos tastatiras taustinus.

* X f & Algas
A | B | ¢ |
1
2
=N
A
5 |Algas |
5]

Sana paradas ievaditie simboli un mirgojo$a svitrina, ko sauksim par ievades
kursoru. levades kursors norada, kura vieta tiks ievadits nakamais simbols.
Kad $ina tiek veikta datu ievade, formulas josla tiek piedavatas pogas:
¥ levadit - lai apstiprinatu izmainas Suna;
X Atcelt - lai atceltu izmainas $una.
Kad visi nepiecieSamie simboli $Una ir ievaditi, tas jaunais saturs ir jaapstiprina.
ApstiprinaSana notiks automatiski, tiklidz jls pariesit pie citas Snas.
e Lai parietu pie nakamas Slnas Saja pasa kolonna uz leju, nospiediet
taustinu Enter
e Lai parietu pie nakamas Slnas S$aja pasa rinda pa labi, nospiediet
taustinu Tab.



1. nodarbiba

Ja teksts iet pari Snas malai, neuztraucieties un turpiniet darboties ka ieprieks,
t.i., apstipriniet Slnas saturu. levadot datus blakus $0na, teksts, kas iet pari
Sdunas malai, nebids redzams.

* X +f & Pakalpojumi

A | 8 | ¢ | —
1 IZDEYUMI 7 [IZDEVUMI
2 2
E> El
i 4 |Algas 1000
4 |Algas | 5 [Telpu Tre 2000
5 |Telpu Tre | B |Pakalpojur £00
a] F'akaIEn'ur;nﬂ

Vienadu datu ievadiSana blakus esosas Stinas

Ja blakus esoSas SlUnas ievadamie dati ir vienadi, tad tas var aizpildit
automatizeti. Tas veicams Sadi:

1. Viena no Sinam ievadiet vajadzigo vértibu un izvélieties So Stnu.

2. Novietojiet peles raditaju uz ta saukta $inas jutiga punkta. Stnas jutigais
punkts atrodas ramiSa apak$éja labaja stari.
@! <&— S0nas jufigais punkts

Jutigaja punkta peles raditajs maina formu.

I 28500 +|

3. Tad noklikSkiniet un, neatlaizot peles pogu, stiepiet ramiti, lidz tas ietver
visas aizpildamas Sdnas.
eI :

28800 I

4. Tad atlaidiet peles pogu.
[ 2500 28800 2ooo0 oooonl

5. Noklikskiniet uz kadas sunas, lai nonemtu atlasijumu.
26800)  28800] 28800 2Ae0n

Sanas ir aizpilditas ar vienu un to pasu saturu.

v

ada Su0nu automatizéta aizpildiS8ana iespéjama jebkura virziena no izvélétas
dnas, un aizpildit var jebkuru skaitu Sanu.

(/)13

Siinas satura redigésana

levadot datus, nereti gadas klldas. Tad ir javeic Sinas satura redigésana. To var
uzsakt divéjadi:

e |zvélieties SUnu. Formulas josla redzams izvélétas Sunas saturs. Uz Sis
joslas peles raditajs iegust I formu, lai batu vieglak ieklikskinat tieSi taja
vieta, kur javeic labojums. leklikSkinot noraditaja vieta paradas ievades
kursors (mirgojo$a svitrina).

e Novietojiet peles raditiju % uz &$Onas un veiciet dubultklikski.
Sana paradas ievades kursors.
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Sinas jaunais saturs jaapstiprina tapat, ka pirmo reizi ievadot taja datus. Kamer
SUnas saturs vél nav apstiprinats, izmainas Stna var ari atcelt, formulas josla

nospiezot pogu X Atcelt, vai ar tastaturas taustinu Esc.

Lai izdzéstu visu Stnas saturu, atlasiet Sinu un nospiediet taustinu Delete.

Sianu atlasi$ana

Daudzas darbibas Excel vidé var veikt vienlaikus ar vairakam Sdnam (pieméram,
tas noformét, kopét, parvietot vai dzést to saturu). Lai Excel “zinatu”, uz kuram
Snam attiecinat izvéleto komandu, Sinas ir jaatlasa. lespéjami $adi atlasiSanas
varianti:

e Lai atlasitu vairakas blakus esoSas Sunas, t.i., tabulas apgabalu,
iespéjami divi panémieni:

NoklikSkiniet uz Sinas apgabala viena sturi un, neatlaizot peles pogu,
velciet peles raditaju & lidz apgabala pretéjam starim.

NoklikSkiniet uz $lnas apgabala viena star un, turot nospiestu taustinu
Shift, noklikskiniet uz Slinas apgabala pretéja stari.

A e lc D | E]| F |
1 IZDEYUMI
2]
| 3 | lcet. 2cet Jcet 4cet |Gada
4 |Algas 30000 33000 33000 35000
| 5 |TelpuTre 28800 23500 28300 28500
| B |Pakalpojumni 8500 8000 7200 8300
7 |Apdrodinagana | S00 500 500 500
| & |Reklama 4500 6600, 6500 5000
| 9 [Kopa
10

Lai atlasitu visu tabulas kolonnu, nospiediet pogu, uz kuras ir kolonnu

apziméjosais burts.

A Bl c¢c | D F
1 |IZDEVUMI
| 2 |
| 3 | 1.cet. 2.cet. S.cet [4.cet [Gada
4 |Algas 30000 33000 33000 35000
& |TelpuTre 28800 25800 26800 268500
| B |Pakalpojurni 8500 8000 7200 G500
7 |Apdroginagana | 500 500 S00) 500
8 |Reklama 4500 BE00| B300) 5000
| 9 |Kopa

Lai atlasitu vairakas blakus esoSas tabulas kolonnas, noklikSkiniet uz
maléjas kolonnas pogas (uz kuras ir kolonnu apziméjoSais burts) un,
neatlaizot peles pogu, velciet peles raditaju o par paréjo kolonnu

pogam.
A E F
1 IZDEVUMI
2
3 | l.cet. 2cet. J.cet [4.cet. Gada
4 |Algas 30000 33000 33000) 35000
| & |Telpure 256800 28800 2880028800
B |Pakalpojumi 6500 8000 72000 2800
7 |Apdroginagana | 500 500 5000 500
| & |Rekldma 4500 BE00  B800) 5000
|3 |Kopa



1. nodarbiba

e Lai atlasitu visu tabulu, tabulas aug$éja kreisaja stari noklikSkiniet uz
pogas, kas atrodas virs rindu numuru pogu virknes.

o

[ZDEWLIMI

1.cet 2cet 3cet 4cet Gada
4 |EABEE 20000 33000 33000 35000
| Telpu Tre 28800 258500 28800 25300
WP akalpojumi 8500 8000 7200 8300
Apdrogindsana A00  &A00 500 500
Reklama 4500 BROD G300 5000

Kopa

e Excel tabula var atlasit ar1 vienlaikus vairakus apgabalus. Atlasiet vienu
apgabalu un tad, turot nospiestu taustinu Ctrl, paréjos apgabalus.

& B lec |l D] E]|] F |

1 |IZDEVUMI
2
3 | l.cet. |2cet. 3.cet. d.cet. Gada
4 |Algas 30000 33000 33000 35000
| 5 |Telpu e 28800 26500 26500 28800
| 6 |Pakalpojumi | 8500 8000 7200 &S00
| 7 |ApdroZinagana 500 500 500 s00
| 5 |Reklama 4500 BEOD. GR00 5000

89 |Kopa

Kolonnas platuma piemérosana

Kolonnas platums netiek automatiski piemérots ievaditajiem datiem, tadél var
gadities, ka SUnas ievaditie dati nav pilniba redzami. Lai piemérotu kolonnas
platumu taja ievaditajiem datiem, novietojiet peles raditaju uz kolonnas robezas

pie kolonnu apziméjosa burta t3, lai ta iegust formu "|", un veiciet dubultklikski.

/—Peles norade % B8]

WE | 1 [IZDEVUMI
| 1 [IZoEvUMI | 2 |
12 3 1.cet.
3 1.cet e
=N 4 |Alyas 30000
4 |Algas 30000 E:> - -
| 5 [Telpu ire| 28800 | 5 [TelpuTre 28800
| 6 |Pakalpoj 8500 E |Pakalpojumi 8500
7 |Apdro&in 500 = rrgY
|6 |Rekiama 4500 | 7 |ApdroSinatana | 500
| 9 |Kopa | 8 |Reklama 4500
0 | 9 |Kopa

Ja vélaties, lai optimalo platumu ieglst ne tikai viena, bet uzreiz vairakas
kolonnas, tad tas ir jaatlasa. Péc tam novietojiet peles raditaju uz jebkuras
atlasitas kolonnas robezas (pie kolonnu apziméjosa burta) ta, lai ta iegust formu
‘+’, un veiciet dubuliklikSki. Tadéjadi katra no atlasitajam kolonnam ir ieguvusi
savu optimalo platumu.

Ja vélaties vairakdm kolonnam vienadu platumu, tad atlasiet tas, novietojiet peles
raditaju uz jebkuras atlasitas kolonnas robezas (pie kolonnu apziméjo$a burta)
ta, lai ta iegust formu "|", un velciet $o robezu, lidz sasniegts veélamais platums.
Tas tiks attiecinats uz visam atlasitajam kolonnam.
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levérojiet, ka, noklikskinot uz kolonnas robezas, ka ari velkot to, tiek paradits
skaitliski izteikts tas pasreiz€jais platums (Platums).

- e Flatums: 8,43 (64 pikssl)

Pirmais skaitlis nordda simbolu skaitu (standarta stila), kas bils redzami Sada
platuma kolonna. Otrais skaitlis (iekavas) norada ekrana punktu — mazako
vizualo elementu skaitu $ada platuma kolonna.

Ja vélaties, lai kolonnas iegust sakotnéjo standarta platumu, tad noradiet tam
platumu, kads redzams iepriek$éja attela.

Pastav iespéja izmainit standarta platumu visam kolonnam, kam vél neesat
platumu mainijusi. 1zvélnes Formatet apaksizvélné Kolonna izvélieties Standarta
platums ... Ta ka 8is komandas izpildei ir nepiecieSama informéacija, kadu
platumu jus vélaties, tiek atvérts dialoglodzins, kura sniegt So informaciju.

Standarta platums @

Standarta kolonnas platums: | 5,43

| Labi | [ Atcer |

Ar tastatiru ievadiet lodzina skaitli (robezas no 0 lidz 255), lai noraditu, cik
simboliem Sajas kolonnas jabut redzamiem. Tad nospiediet taustinu Enter vai
dialoglodzina Labi pogu.

Tas kolonnas, kam jau ieprieks ticis mainits platums, §i komanda neskar. Bet
visas kolonnas, kam bija sakotné€jais standarta platums, ir ieguvusas jaunu
standarta platumu.

Darbgramatas organizésana

Sakotnéji jusu darbgramata ir 3 lapas. Ja vélaties, varat Saja darbgramata ielikt
ar vairak lapu (to skaits var sasniegt 255). Tas visas tiks glabatas viena faila.

Lai ieliktu darbgramata jaunu lapu, izvélné lespraust izvélieties Darbalapa.
levérojiet, ka jauna lapa tiek ielikta pirms atvertas lapas.

Jus varat sakartot lapas vajadzigaja seciba, parvelkot ar peli.

\ Lapal 7 2. att%‘;\l. attéls /

Ja vélaties izmest lapu, atveriet to un izvélné Rediget izvélieties Dzést lapu.
Excel darba lapa tiks izdzésta.



10

1. nodarbiba

Tiklidz darbgramata ir izmantotas vairakas lapas, ieteicams tam pieskirt datiem
atbilstoSus nosaukumus, jo Excel pieskirtie pagaidu nosaukumi (Lapal, Lapa2,
Lapa3 utt.) neko neizteic par tajas esoSajiem datiem. Lai mainitu darbgramatas
lapas nosaukumu, veiciet dubultklikSki uz paSreizéja nosaukuma. Tas tiek
atlasits, un jus varat ta vieta rakstit jaunu. Lapas nosaukuma maksimalais garums
ir 31 simbols.

Darbgramatas saglabasana un darba beigSana

Kad vélaties darbu beigt, darbgramatu ar tabulu vajadzétu saglabat, lai
nakamreiz varétu turpinat darbu pie tas. Lai saglabatu darbgramatu, rikjosla

nospiediet pogu = Saglabat.

Ja darbgramata vél ne reizi nav saglabata faila, t.i., j0s neesat tai devusi
nosaukumu, péc kura ta bls atSkirama no paréjas informacijas jisu datora diska,
tad nospiezot So pogu, tiek atverts dialoglodzins.

Nospiezot So pogu,

Saja lodzina noradiet mapi, var izveidot jaunu
kura glabat darbgramatu. mapi.
Saglabat ka k
Kur saglabdt: | [ Sagataves v @ Q@ X CiE k-
N lzﬂﬁﬂ\\gas.xls

\_ﬁ B Format Cells. xls

Mani neserie | &) Farmulas.xls
dokumenti B Funkeijas. xls

;-a_ lzﬂ[zt:levumi.x\s

Darbyirsma

IMani dokumenti

59
Mans dators
;g Faila nosaukums: zdevumi,xls ~ Saglabat
Manas tikla L =
wietas Saglabat ka tpu: Microsoft Office Excl darbaramata (*,xs) - Atcelt

L Saja lodzina ierakstiet
darbgramatas nosaukumu.

Kad faila nosaukums un mape ir noraditi, nospiediet taustinu Enter vai
dialoglodzina pogu . Tadéjadi dati ir elektroniski ierakstiti diska, kur
tie saglabasies ari péc datora izslégSanas.

Jusu dota nosaukuma faila tiks glabatas visas $aja darbgramata esosas lapas.
Lai beigtu darbu ar programmu Microsoft Excel, nospiediet loga aizvérSanas
pogu ﬂ loga aug$éja labaja stdarl. Lidz ar to tiks aizvértas arl atvértas
darbgramatas.

Ta ka Excel vidé var bt atvértas vienlaikus vairakas darbgramatas, tad paredzéta
ari iespéja aizvért tikai atseviSku darbgramatu, Excel vidi (pamatlogu) atstajot
atvertu. Lai aizvértu darbgramatu, nospiediet zemak esoSo loga aizvérSanas

pogu *.

allﬂ— Poga Excel aizvérsanai

- B X— Poga darbgramatas aizvérsanai
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Izmainas darbgramata ieteicams saglabat, ne tikai darbu beidzot, bet laiku pa
laikam ari darba gaita. Jo var gadities péksSns partraukums elektribas padeve vai
kada datora probléma, un jus varat zaudét vél nesaglabatos datus, labojumus un
noforméjumus u. tml. T4 ka saglabasanas komanda bds biezi jaatkarto, varat

izméginat alternativu pogas =l Saglabat nospieSanai, t. i., tastatlras taustinu
kombinaciju: turot nospiestu Ctrl taustinu, nospiediet S taustinu.

Ja vélaties saglabat darbgramatu jauna faila, izvélné Fails izvélieties Saglabat
ka... legusit iepriek§ apskafito dialoglodzinu, kurd var noradit jaunu faila
nosaukumu vai citu mapi, vai citu disku. Ja tiek noradits cits faila nosaukums vai
cita vieta, tad sakotnéjo failu St komanda neskars.

Darbgramatas atversana

Ja vélaties turpinat darbu ar darbgramatu, kuru saglabajat, iepriekS€jo reizi
stradajot ar Excel, tad ta varétu bat atri pieejama izvélnes Fails apakséja dala.
Taja var izvéléties kddu no pédéjiem 4 darbgramatu failiem, kas atverti Excel
vide.

Ea\lsg Redigst  Skaks [espraust FormabSt R Dati |
L] Ieveidot jaunu... Chrl+h

il Saglabat ks
Saglabat k...
Lappuses jestati3ana...

= Drukat... kP

11iClass\commoniDatormacibailzdales. .. \Izdewvumi.xls
2 \Document. . \New Microsoft Excel Worksheet (5).xls
3 \Document. . \New Microsoft Excel Worksheet {4).xls

4 YiClass\common\Datormacibailzdales. . \Funkeijas xls

¥

NoklikSkiniet uz vajadziga faila nosaukuma, un tas tiks atvérts.
Lai atvertu jebkuru Excel darbgramatu (ar senak lietotu, kuras nosaukuma nav

=
izvelné Fails), rikjosla nospiediet pogu = Atvert. Tiek atvérts dialoglodzins, kas
vizuali atgadina darbgramatas saglabasanas dialoglodzinu.

Saja lodzina noradiet mapi,
kura glabajas darbgramata.

Saja loga redzams noraditas mapes saturs.
Noradiet darbgramatu, kuru nepieciesams
atvert.

Shatit: [} My Documents v @-0@Q X Ci BE- k-
-1 JEnigma

I_'»ﬁ My Data Sources
Mani nesenie )My eBooks
dokumenti jMy Music
= iy Pickures
i | )My Received Files
Darbwirsma P ray videas
) Mew Folder
) 5naglt Catalag
l’:ﬂBALTA anketu rezulkati,<ls
Mani dokumenti @ RE wue exarn.htm

-
%9
Mans dators

‘:ﬂ} Faila posaukums: v

Manas bkla

vietas Faili, kuru tips ir: Visi Microsoft Office Excel Faili {*.x%; *,xls; *,xl; *.htm; © Atcelt

Tapat ka saglabajot darbgramatu, ari atverot, ir jazina faila atrasanas vieta.
Parasti dialoglodzina tiek paradits mapes Mani dokumenti saturs. Ja fails
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saglabats Saja mapé, tad jums atliek tikai lodzina noradit ta nosaukumu un veikt
uz ta dubultklikSki. Darbgramata tiek atvéerta.

Ja fails saglabats cita mapé, tad lauka Skatit nospiediet pogu ¥ kas atver
izvélni. Izvélné noradiet disku un péc tam loga veiciet dubultklikSki uz vajadzigas
mapes, lai to atvertu (tapat ka saglabajot darbgramatu). Kad vajadziga mape ir
atrasta un atverta, tad lauka Skatit ir redzams tas nosaukums, bet zemak - tas
saturs. Veiciet dubultklik§ki uz faila nosaukuma, un darbgramata tiek atvérta.

Ja vélaties atvert jaunu, tukSu darbgramatu, rikjosla nospiediet pogu Jauna
faila nokluseéjums.

Nodarbibas kopsavilkums

éajé nodarbiba klausitaji tika iepazistinati ar Excel vidi un tas elementiem. Tika
praktiski paméginats atlasit vajadzigos datus. Tika apgltas prasmes patstavigi
izveidot Excel dokumentu, to saglabat, ka ari no jauna atvert un veikt taja izmainas.

Praktiskie uzdevumi

Izveidojiet attéla redzamo tabulu.

A [ B | ¢ | b | E | F |
1 [IZDEWLIMI
2
3 1.cet. 2.cet. 3.cet. 4 cet. Gada
4 |Algas 30000 33000 33000 35000
5 [Telpu Tre 28800 28800 28800 28800
B [Pakalpojumi as00 2000 7200 as00
7 |Apdroginagana a00 a00 a00 a00
A |Reklama 4500 BRO0 GE00 a000
9 |Kopa 1

[ Izveidotaja tabula redigéjiet Sunas B8, C8, D8, E8, ievadot vértibu
7000.

[ lzveidojiet mapé Mani dokumenti apakSmapi ar nosaukumu
Izdevumi_2006, kura saglabajiet tikko izveidoto darbgramatu ar
nosaukumu Atskaite. Péc tam darbgramatu aizveriet.

Atrodiet failu Atskaite un atveriet to.
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Tabulas Sunu noformésana
Biezak lietotie formatésanas riki ir pieejami formatéSanas rikjosla.

Standarta rikjosla

g EHRa SR FE S
§|Aria| =10 - B I U|

B AR RS- RS TR A R )
=@y s 5 o AN

i | &=

L Formatésanas rikjosla

Bez Siem vél ir daudz noderigu formatu, kas pieejami dialoglodzina, kas

atverams, izvélné Formatét izvéloties ) Sanas... vai nospieZot taustinu
kombinaciju Ctrl + 1.

Farmak&t

|ﬁ}' Sdnas... Iy Chri+1 |
) a0
Rinda 3
Kolonna »
Lapa b

Automnatisks FormatéZana. ..
Mosaciumformatésana. ..

Stils...

Dialoglodzina $tnu formati ir sagrupéti 6 sadalas.

Lidzin&gjums Fonts Apmale R.aksti Aizsardziha

Paraugs

valita %
Gramatvedbas Visp&tiga Formata £0ndm nav Tpasa skaitu
Datums Farmata.

Laiks

Pracenti

Dalskaitlis

Zinatniska

Teksts

Individusli

Fielagata

[ Lsbi | [ Awcer |

Seit jus atradisit Excel $tnu formatus: gan tos, kas pieejami rikjosla, gan ar
daudz citu iespéju.

13
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Simbolu formatésana
Simbolu formatéSanai izmantojami vairaki formatésanas rikjoslas riki.

Tabula dots So riku salidzinoSs parskats. Tabulas pirmaja kolonna paradits
tabulas Stnu paraudzin$ (viena Suna - teksts, otra — skaitlis) parastaja stila, t. i.,
Sim S$0Gnam lietotajs formatus vél nav pielietojis. Blakus kolonnas $is pasas $lnas
paraditas péc aug$éja rinda redzama formatésanas rika pielietoSanas.

Parastais Lucida Handwriting j 17 j T S _P
Summa RY2E Summa Summa Summa Summa
12,5 fZ5 12,5 12,5 12,5 12,5
Parastais Simbolu Simbolu Treknie Slipie Pasvitro-
stils grafiskais stils izmérs simboli simboli jums

Talak tiks apskatits, ka lietojams katrs no rikiem.

e Lai mainitu simbolu ric] e -
. . . o Agency B " =
grafisko stilu, joslas # ALGERIAN
pirmaja lodzina (Fonts)

. T Arial Black
nospiediet pogu ar T Arial Narrow

. - % Arial Rounded MT Bold
bultinu J’ kas atver % Arial Unicode MS

izvélni. lzvélné ar ritjoslas | & 2AL0oN (T Tt
T BALLOON XBD T

palidzibu varat izskatit 1 Baskersille Old Face
piedavatos simbolu i Bavhavs 93
% Bell MT 3

grafiskos stilus.
Novietojiet peles raditaju
% uz vélama un
noklikskiniet. Simbolu
grafiskais stils atlasitajas
sunas ir mainijies.

e Lai mainitu simbolu 10
izmeru, joslas otraja = R
lodzina (Fonta lielumu g
izlase) nospiediet pogu 10
ar bultinu =, kas atver 11
izvélni. 1zvélné izvélieties 12
simbolu izméru. Simbolu 14
izmérs tiek izteikts 12
tipografiskajos punktos. a1
Viens punkts ir 1/72 29
collas, tatad izvélné 24
piedavataja lielakaja 26

izméra — 72 punkti —
simbolu augstums bus
viena colla (2,54 cm).
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Lai tabula izceltu atseviSku $0nu saturu (pieméram, kopsummas),
izmantojiet treknos simbolus, slipos simbolus vai pasvitrojumu, kas
iegUstami, nospiezot attiecigo pogu ‘L ¥ E. Nospiezot kadu no &is
grupas pogam, tas tiek it ka ieslégtas, t.i., vizuali iegrimst un $ada

stavokli ar paliek. Pieméram, pie $ada pogu stavokla E
Summa
atlasitajas S0nas bus treknie slipie burti 125 t.i., abi formati tiek

pielietoti vienlaikus. NoklikSkinot uz nospiestas pogas, attiecigais formats
tiek nonemts un ta atgriezas sakotnéja stavokli.

Excel piedava iespéju mainit ari simbolu
krasu, izmantojot formatéanas rikjoslas m

beidzamo pogu - Fonta Krasa. |

||
Nospiediet pie pogas esoso bultinu T un | HE
krasu paleté izvélieties simbolu krasu [l I W W BN H N =
(Automatiski — automatiski lietota melna | M anm
krasa). Uz pogas paliek pédéja lietota u u
krasa. Lai iegQtu to pasu

toni, nav nepiecieSams atvért krasu paleti, pietiek nospiest pogu.

Simbolu formatéSanas iespéjas ir pieejamas ari dialoglodzina Formatét Sunas.
Dialoglodzina sadala Fonts apvienotas visas tas simbolu formatu izvéles, kas
pieejamas rikjosla.

Siinu formatésana @@

Skaitlis | Lidzingjums | Aprale | Raksti || Aizsardziba
Fants; Fanta stils; Lielums;
Arial Parasts 10
T Agency FE ~ Srasts g ~
Algerian Slipraksks ]
Treknraksks
T Arial Black b Trekningts sfipraksts 11 b
Paswitrojums: Krasa:
Mav - Autormatiski v Rarastais fonts
Efekti Prigksskatijums
|:| Parsvitrojums
[ Augsraksts AaBhCcYyZz
[] apakiraksts
Sis ir TrueType fonts, Yiens un tas pats fonts tiks izmantoks gan printerim, gan
ekranarn.
[ tabi ][ e |

Turklat dialoglodzina tiek piedavati ari vairaki noderigi efekti.

Ja tabula jaieraksta mérvieniba m? vai md, tad ievadot $tna attiecigos simbolus,
ta izskatisies Sadi.

m2

Veiciet Stna dubultklik§ki un atlasiet taja tikai to simbolu, kam jamaina formats.
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Tad nospiediet taustinu kombinaciju Ctrl + 1, lai atvertu dialoglodzinu Formateét

Sunas. leverojiet, ka Slnas redigéSanas laika dialoglodzina ir tikai sadala Fonts,
tatad iespéjams mainit tikai simbolu noforméjumu. Sekcija Efekti atziméjiet izvéli

Augsraksts, t. i., dialoglodzina noradiet to ar peles raditaju % un noklikskiniet.
Pie izveles paradas kasitis v. Apstipriniet $o izvéli, nospiezot taustinu Enter vai
pogu Labi. Rezultata sina izskatas $adi.

m2

e Pameéginiet patstavigi veikt lldzigu uzdevumu. lerakstiet tabulas $0na
H20 un noforméjiet to ka udens kimisko formulu H,O. Sada gadijuma
dialoglodzina jaizvélas ApakSraksts.

e Kadreiz var noderét an iespéja noformét simbolus ar parsvitrojumu,
dialoglodzina izveloties Pasvitrojums.

500

Skait|ju formati

Skaitlu formatus lieto, lai mainitu skaitlu (to vidi ari datumu un laika) izskatu,
nemainot pasu skaitli datora atmina. Pielietotais skaitlu formats neskar faktisko
SUnas vertibu, kas tiek paradita formulas josla un ko Excel lieto, lai veiktu
apréekinus.

- A 10893125 Skaitlis datora atmina
B ©
L5 10 893 13-+—— Skaitlis Valuta formata

Pirms skaitlu formatu pielietoSanas Sinam ir formats Vispariga — nespecializéts
skaitla formats, kura attélojas visi cipari, iznemot tas nulles, kas nemaina skaitla
vertibu (veselas dalas sakuma un decimaldalas beigas).

Tomer, ja Suna nav pietiekami plata, lai paraditu visus |= A& 10893125
skaitla ciparus, decimaldala tiek noapalota. B C
NoapaloSana tiek veikta no 5 uz augsu, zem 5 — uz leju. | MI=EERE |

Formatésanas rikjosla ir 5 pogu grupa skaitlu formatu mainai.

G o s %8 3%
L‘JE - e _ - L Lo -
== Valata - skaitlis tiek attélots noapalots lidz 2 cipariem decimaldala, cipari
veselaja dala tiek grupéti pa 3. Vértiba 0 tiek attélota ka Stna ievilkta svitrina.

. Procenti — attélo skaitli ka procentus (1=100%).

- Dalskaitlis — skaitlis tiek attélots noapalots lidz 2 cipariem decimaldala, cipari

- v -

veselaja dala tiek grupéti pa 3. Vértiba 0 tiek attélota ka Suna ievilkta svitrina.
"o Garaka decimaldala — palielina attélojamo ciparu skaitu skaitla decimaldala.

00 - _ .= . — . . . L= -
=.0 |saka decimaldala — samazina attélojamo ciparu skaitu skaitla decimaldala,
to noapalojot.
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Plasakas iespéjas skaitlu formatéSanai tiek piedavatas dialoglodzina Formatet
Sunas sadala Skaitlis. Visi piedavatie skaitlu formati ir sadaliti kategorijas.
Kategoriju izvélieties saraksta Kategorija:
e Vispariga — nespecializéts skaitla formats, kuru izvélieties, ja gribat
atsaukt ieprieks pieskirtos skaitlu formatus.

o Skaitlis - tradicionalie skait|u attélojuma formati.

Sunu formatesana 172 1] Tiek parédits, Ka
Skaiths | Lidzingjums | Fonts | Apmale | Raksti | Aizsardziba izskatfisies skaitlis
Kategorja: Paraugs iezimétaja Suna.
Wispari: i .

e ~——— |Noradiet attélojamo

walidta Decimaldalas vietas: |z E . .

Gramatvedibas k ciparu skaitu

Datums o 3

Laiks [ 1zmantat tikstodu atdafitaju demmalda!a.

Procenti : = N\ oz Lw o
?f;g;tiz Megathvie skait: ﬁtzwn)ejot kso |zv1cejll (ar
s ; asiti), tiek noradita
Teksts 1234,10 . ’ _

Individudi -1234,10 skaitla veselas dalas
Pielagota -1234,10 ’ ’

ciparu grupésana.
Saja izvelné var izvéléeties
Skaitlu Formats tiek izmantots visparigai skaitlu attélozanai. Yaldtas un gramatvedibas negaﬁvu Skaiﬂu
Formati lauj specidli Formatst naudas summas, 2 L _
attélojumu, pieméram,
izcelt tos sarkana krasa.

e Valuta un Gramatvedibas formati paredzéti naudas vértibu
formatésanai. izvélné Simbols jls varat izvéléties valGtas simbolu, kas
jaattélo pie skaitla.

Simbols: [ General | Currency [ Accounting |
Ls I"- 1234,5678 $1234,57 ' $§ 1234,57
- -1234,1234 -$1234,12  $ -1234,12
0 $0,00 $ -
F Mongolian {Cyrillic) 05 $0,50 $ 0.50
% English {Australia) . ’ ’
4 English {Canada) 7,33 $7,33 ' $ 7,33
English {Caribbean) b’ 1 $1,00 $ 1,00

o Gramatvedibas formati izlidzina kolonna ne tikai decimaldalas
atdalitajsimbolus, bet ari valatas simbolus.

o Dalskaitlis formats parveido decimaldalu parastaja [ General | Fractior/l |
A - o . 05 12
dala. Tips lodzina varat izvéléties dazadus dalu 733 7113

veidus (cik un kadus ciparus vélaties dalas saucéja).

* Zinatnisks formats nodrosina skaitlu pierakstu [Gererar [ Scentiic]

i = iem . 1230000 1,23E+06
normalforma a-10", kur 1<a<10 un mn ir vesels 0,000825 8.25E-04

skaitlis. 10 pakapes raditdjs jeb eksponents tiek
paradits aiz burta E.

- v -

o Teksta formata Sunas saturs tiks uztverts ka teksts, pat ja Stna ir skaitlis.
Sis formats ieteicams S§0nam, kuras tiks ievaditi ciparu kodi, un ir
paredzama to filtréSana, noradot cipara poziciju simbolu virkné.

o Teksta formata Sana paliek visi ievaditie simboli, arl [General | Text |
nulles veselas dalas sakuma, tadé| tas nepiecie$ams 510399 0510399
v- = I L i 782909 (0782909
sunam, kurds jaievada, pieméram, pasu vai kontu
numuri.

o Pielagota piedava iespéju lietotajam veidot jaunus formatus. Tas ir
nepiecieSams gadijumos, kad Stna pie skaitla jaattélo teksts, pieméram,
meérvieniba.
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Datumu un laika ievadiSsana un formatéSana

Atbilstosi Latvian rediona standartam datuma pieraksta atdalitajsimbols (parasti
punkts) ir ne tikai starp skaitliem, bet ari beigas. Tacu, ievadot datumu Excel
tabulas S0na, atdalitdjsimbolu datuma pieraksta beigas nedrikst rakstit, citadi
Excel to uztvers ka tekstu.

Datums, tapat ka skaitlis tiek novietots pie Stinas labas malas.

Isakais cel$, lai $0na ievaditu $odienas datumu, ir nospiest taustinu kombinaciju
Ctrl + ; (semikols).

Lai 80na ievaditu paSreizéjo laiku, nospiediet taustinu kombinaciju
Ctrl + Shift + : (kols).

Datu virknu veidoSana

Datuma vai laika Stinu velkot aiz jutiga punkta, automatiski veidosies datumu vai
laiku virkne.

29 paijsl :

JL 2. jons

29 maijs| 30. maijs| 31, maijs 1. jdnijs| 2. jdnijs

] :
+

T i

9:00 10:00 11:00 12:00 13:00

Jus varat izveidot datumu, laiku, k& ari skaitlu virkni ar noteiktu soli, ja divas
blakus eso$as Sunas ieraksta virknes pirmos divus loceklus, atlasa abas Sis
S0nas un tad velk aiz atlasito Sinu apgabala jutigd punkta. Virknes solis bis
starpiba starp abiem pirmajiem virknes locekliem.

1 1 05 05 28. februgris 28. fehruaris
2 2 0,25 0,25 7. marts 7. marts
3 0 14. marts
4 -0.25 21, marts
5 05 28, mars
4] 075 4. apilis
7 -1 11, aprlis
a -1,25 18, aprlis
ﬂ -1,25 18, aptilis

Formatu kopésana

Biezi vien nepiecieSams vienadi noformét vairakas tabulas vai to apgabalus. Ja
viens $Unu apgabals ir jau noforméts un vélaties $adu noforméjumu ari citam
apgabalam, tad atrast un atkartot visas noforméjuma nianses, kas izvélétas
dialoglodzina Formatét Siinas, ka ari formatésanas rikjosla, bus apgratinosi.
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Vienkarsak ir kopét izvélétas sinas noforméjumu un pielietot to citam Stnam. Tas
veicams Sadi:

1. Atlasiet $0nu, kurai ir vélamais noforméjums.

2. Rikjosla nospiediet pogu S Kopét formatu, veicot vienu klikski, ja

noformé&jums japielieto vienam SUnu apgabalam, vai dubultklikski, ja
noforméjums japielieto vairakiem Sinu apgabaliem.

3. Tabula pie peles raditaja paradas ota o ar kuru parvelciet pari Sinam,
kuras janoformé tapat ka atlasita sdna.

iCenaar PYN{  hd
i __[LvL)__ _ACena % no kbpsummas

4. Ja So riku izveléjaties, veicot dubultklikski, tad beigas jums tas jaatlaiz,
nospiezot taustinu Esc vai vélreiz noklikSkinot uz nospiestas pogas

Cena ar PWN
L)

Cena % no
kopsummas

J Kopét formatu. Ja 3o riku izvéléjaties, veicot vienu klikski, tad péc
noforméjuma pielietoSanas vienam objektam, jlis no ta atbrivojaties
automatiski.

Formatu nonemsana

Lai nonemtu $tnu formatus, jalieto speciala komanda: izvélnes Redigét
apaksizvélne Notirit izvélieties Formati.

Redigst

) Absaukt Formatst S0nas  Chrl+Z

=3 Kopst Chrl+C
[Zh Office starplkive. .,
[T Iefmst iy
Aizpildijurns »
| MO >| Yisu
Dzést... Farmati
Diz&st lapu Saturs Deg
34 atrast... Chrl+F Komentri

£

Apaksizvélné Notirit tiek piedavati iespéjamie Slnu tirisanas varianti:
e Visu - notira visu: Snas saturu, formatus, komentarus;

e Formati — nonem tikai Stinu formatus, neskarot Sinas saturu un
komentarus;

e Saturs - iztira tikai saturu (alternativa — taustin$ Delete);

¢ Komentari — nonem tikai komentarus.
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Darbibu atsaukSana
Excel atceras pédéjas 16 darbibas, kas veiktas, kopS uzsakat programmas

darbu. JUs varat atsaukt pedéjo darbibu, rikjosla nospiezot pogu Atsaukt.
Pieméram, ja pédéja darbiba, ko veicat, bija labojums Stna B4, tad, nospiezot So
pogu, tas ir atsaukts un Stna redzama tas sakotnéja vertiba.

Lai atsauktu uzreiz vairdkas pédéjas darbibas,

-

nospiediet pie pogas eso$o bultinu 7, kas atver :
izvélni, un izvélieties, lidz kurai darbibai (sakot ar by
BAIQEL ODJERIU

pédéjo) darbs ir jaatsauc. Ar peles raditaju [ Rl i

izvélné noradot darbibas, tas tiek atlasitas. Kad it P
atsaucamas darbibas ir atlasitas, noklikSkiniet uz
tas, kas atsaucamo darbibu virkné bas pédéja.

leverojiet, ka izvélné var parskatit, kadi dati vai formulas konkrétas $lnas vai
$0nu apgabalos tikusi ievaditi (RakstiSana darbibas).

Ja gadijies atsaukt vairak darbibu, neka bija nepiecieSams, tad to var viegli labot.
Excel atceras ari atsauktas darbibas un tas var atkal izpildit, analogiski izmantojot

pogu Atcelt atsaukS$anu.

Nodarbibas kopsavilkums

éajé nodarbiba studenti iemacijas formatét simbolus un stradat ar skaitlu
formatiem. Nodarbibas rezultata tika iegutas prasme kopét formatus un nonemt
tos, ka ari atsaukt darbibas, ja tas ir nepiecieSams.

Praktiskie uzdevumi
lerakstiet tabulas Suna sérskabes kimisko formulu H,SO,

Noformeéjiet tabulu péc attéla redzama parauga.

IZDEVUMI

1.cet. 2.cet. 3.cet. 4.cet. [eELE]
Algas 30 000 33000 33000 35 000 131 000
Telpu Tre 28 800 28 800 28 800 28 800 115 200
Pakalpojumi 8 500 8 000 7 200 8 800 32 500
Apdrosinasana 500 500 500 500 2000
Reklama 4 500 6 600 6 800 5 000 22900
Kopa 72 300 76 900 76 300 78 100 303 600

Izveidojot parauga redzamo datu virkni.

10.05.2006 | 15.05.2006 20.05.2006 25.05.2006 30.05.2006 04.06.2006 09.06.2005
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Darbs ar tabulas apgabaliem

Sinu parvieto$ana un kopésana

lespéjamas Sadas Sunu parvietoSanas un kopéSanas metodes:

velkot ar peli;

ar komandam & Izgriezt, =2 Kopét un 2 lelimeét.

Sinu parvieto$ana un kopésana, velkot ar peli

Vispirms apskatisim atrako metodi — vilkSanu ar peli, kas ir érta, parvietojot vai
kopéjot Slnas nelielos attalumos:

1.
2.

Atlasiet SUnas, kuras vélaties parvietot vai kopét.

Noradiet atlasitas Siinas, novietojot peles raditaju uz atlasitad apgabala

robezas ta, lai ta iegust bultinas ['\\s formu.

I1.cet. 2.cet. 3.cet. 4 cet. 1

Turot nospiestu peles kreiso pogu, velciet rami, lidz ir noradita jauna
vieta.

h B3:E3

Atlaizot peles pogu, Slnas tiek parvietotas.

Lai noraditaja vieta ievietotu SUnu kopiju, atlaizot peles pogu, turiet
nospiestu Ctrl taustinu.

Lai parvilktu Sinas uz citu darbgramatas lapu, velkot turiet nospiestu Alt

taustinu, Ndz ar peles raditaju ir noradits citas lapas nosaukums un ta
parskiras.

21
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Siinu parvietosana, iestarpinot tas starp eso$ajam $iinam
1. Atlasiet SUnas, kuras vélaties parvietot, iestarpinot tas starp citam Stnam.
2. Noradiet atlasitas Stnas, novietojot peles raditaju uz atlasita apgabala
robezas ta, lai ta iegust bultinas % formu.

A | B |
Matermnatikas testa rezultati

llze

P&teris

Janis

Elina

Dace +

Signe %

3. Turot nospiestu peles kreiso pogu, velciet rami, lidz ir noradita jauna
vieta, un, lai noraditaja vieta iestarpinatu Stinas starp eso$ajam Sunam,
turiet nospiestu Shift taustinu (Saja vieta redzams peléks nogrieznis).
A | B |«

Maternitikas testa rezultat

0= |30 | | e | LD RO —
[tu) [Wu] [mu Ry R o]

llze

FPeteris R
Janis 1B
Elina

Dace

Sighe

00| =4 |30 |1 | b | LD | RO | —
[tu) [Yu] [muRpwaRgun} {du]

Tad atlaidiet peles pogu.

A | B | c
Matematikas testa rezultati

llze
Dace
F&teris
Janis
Elha
Signe 2

(maRimuiyun] (Su] (du]

00| =4 |30 |1 [ e | LD | RO —

Sinas tiek parvietotas, iestarpinot tas starp esoSajam Sunam. Tadéjadi
SUnas tiek mainitas vietam.

Sinu parvietosana un kopésana ar komandam

Lai parvietotu vai kopétu Stinas uz citu darbgramatu vai liela attaluma, izmantojiet
komandas /4 Izgriezt, =3 Kopét un fe lelimeét.

Sis komandas pieejamas Cetros dazados veidos:

e rikjosla nospiezot attiecigo pogu & a3 ;
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e izvélné Redigeét; e izvéIng, kas atveras, ar peles labo pogu
Redgét | Siaks lesprast Furn: noklikSkinot uz atlasita SOnu apgabala;
A | B | C© |
G 1 |Matematikas testa rezultdti
& | lzoriezt Chrl+s 2
=4 Kopat ChrlHC
3 |llze 9
._“qon Cffice starplktuve.., 4 P_t . B
|74 Telimet Clhrl+y 3 J_E Erls
Inata iimedana. . 5 EE|I_I"IIS & Izgriezt
Tha
ﬁ ¢ |Dace S| Kopet
izpildijums .
g |Signe

e ar taustinu kombinacijam, kas noraditas izvélné Redigét aiz komandas
nosaukuma:

o Ctrl + X — & Izgriezt komandas analogs;

o Ctrl + C— -2 Kopét komandas analogs;

. Ctrl + V- e lelimet komandas analogs.
Praktiski lietojot Sis komandas, atradisit jums értako veidu.

1. Atlasiet Stnas, kuras vélaties parvietot vai kopét.

2. lzvélieties 4 Izgriezt komandu (lai parvietotu) vai 3 Kopét komandu

(lai kopétu).
A | B | ¢
1 |Matematikas testa rezultati
2
_3 |llze ' 9
_4 |Pateris | B
5 |Janis | By
B |Eliha |} A
_ 7 |Dace E 95
_ G |Signe oW

Atlasito SUnu apgabals tiek ietverts mirgojosa ramiti, un stavokla josla ir
noradijums, ka rikoties talak.

3. Ja nepiecieSams, atveriet citu darbgramatas lapu vai citu darbgramatu
un noklik8kiniet uz S0nas, kura janovieto SUnu apgabala aug$éjais
kreisais sturis.

A |8 | © |
1 |Matematikas testa rezultati
2
3 |llze i 95 1
4 |Péteris | o I
5 |Janis \ B
B |[Ema | a
7 |Dace E 95
8 |Signe -
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4. Nospiediet Enter taustinu vai izvélieties fe lelimét komandu.

Ja tika izvéléta @8 lzgriezt komanda, | Ja tika izvélsta =) KOpét komanda,
S0nas tiek parvietotas, t. i., sakotnéja vieta | Sinas tiek kopétas, t.i., tas paliek arl
to vairs nav. sakotnéja vieta.
A | B | © | A | B | &t |
1 |Matematikas testa rezultati 1 |Maternatikas testa rezultati
2 2
3 |llze ] 3 [llze g 3
4 |Péteris a 4 |Péateris a a
5 [Janis a 5 |Janis a a
E [Elna a8 E [Elna a8 a
7 |Dace =) 7 |Dace 9 g
8 |Signe g g |Signe 9 g

Nospiezot Enter taustinu, tiek iegita viena kopija. Ja nepiecieSamas vairakas

kopijas, izvélieties fe lelimét komandu. MirgojoSais ramitis, kas ietver Sinu
apgabalu ari péc Sis komandas izpildes, norada, ka Sis $lnu apgabals vél arvien

ir atmina un to var ievietot ari citas vietas, atkartojot e lelimét komandu visas
vietas, kur jaievieto Slnu apgabala kopijas.

Ja nevélaties turpinat kopiju ievietoSanu un traucé mirgojosais ramitis, to varat
nonemt, nospiezot Esc taustinu.

TuksSu sunu, rindu un kolonnu iestarpinasana tabula

Lai tabula starp aizpilditam SUnam iestarpinatu tukSas SlUnas, atlasiet esosas
SUnas vieta, kur vélaties iestarpinat jaunas tuksas SUnas (atlasito Stinu skaitam
jaatbilst nepiecieSamajam tukSo SUnu skaitam).

A | B | ©

Matematikas testa rezultti

llze

Peteris

Janis

Elha

Dace

00 =4 | O | T | e [ LT B | —

(iR du R ws R s [unpidu]

Sighe
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e |zvélné lespraust izvélieties

Sunas...

Iespraust | Formatét Rk

Da

‘ §Gnas. o [\>

Darblapa
@ Diagramma...

Lappuses parkraukums
fie  Eunkcija. ..

Maosaukums

AtbEls

legutaja dialoglodzina izvélieties, ka

esosajam.

vai ar peles labo pogu noklikSkiniet uz
atlasita SUnu apgabala un izvélné
izvélieties lespraust...

A | B | ¢ | D |
1 |Matematikas testa rezultati
2
3 |llze 9|
4 |Péateris & Iegriezt
5 |Janis . .
B |Elina g tope
| 7 |Dace [T Ielimet
| 8 |Signe Ipa3s ieim&sana...
9
10 | Lespraust...r\
= 3ty

iestarpinat jaunas Sinas attieciba pret

Atkariba no izvéléta varianta tabula parveidojas $adi:

N - A B | © |
lesprausana E' 1 |Matematikas testa rezultsti
Iespraust 2

@ pabidt $ings pa labi Bz | J
() Parbidt: inas uz leju 4_|Péteris — £
o |Janis a
) Wisu rindu E |Elina g
) Wisu kolonnu 7 |Dace 4
8 [Signe 9
| tabi | [ abcek | d

= . A | B | ¢
lesprausana E' 1 |Matematikas testa rezultati
Iespraust 2

() ParbidT: £dnas pa labi 3 IIZ_E :
g g 4 [PeEteris
(#)iParhidt 0nas uz leju; — EE——
5 |Janis o
) Wisu rindu B |Elna d
) Wisu kolonnu 7 |Dace a
g8 |Signe o
| tabi | [ Abcek | g 9
10 9
- - A | B | cC
lesprausana
1 [Matematikas testa rezultdti
Iespraust 2
(") P&rbidit #dnas pa labi 3
() ParkidE Ednas uz leju 4 I |
5 |llze 9
E |Pateris g
) Wisu kalonnu 7 | Janis g
| tabi | [ Abcsk | —g 5222 S
10 | Signe 9
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_ - A B | ¢ |
lgzprausana E' 1 |Matematikas testa rezultati
lespraust 2

(") P&rbidit £dnas pa labi 3 |llze | =)
() Parbidit #dnas uz leju 4 |Péteris 1 g
o g |Janig g

O ¥isu tindu B |Elina 5
O} 7 |Dace g
8 |Signe 5

| tabi || Abcek |

Lai tabula iestarpinatu veselas rindas vai kolonnas, ieteicams $ads panémiens.
Atlasiet veselas rindas vai kolonnas (parvelkot par to numuru vai burtu pogam),
ar peles labo pogu noklikSkiniet uz atlasitd apgabala un izvélné izvélieties
lespraust. Komanda tiek uzreiz izpildita, neatverot ieprieks minéto dialoglodzinu.

A | B | ¢ | A | B |
1 |Matematikas testa rezultat 1 |Matematikas testa rezultd
2 2

llze 9
W eateris
—— Izariezt

5 |Janis & L 5 |(llze 9
E [Elina S8 Kopst B |Pateris &
7 |Dace [ Iefimat 7 |Janis 8
_8 ISigne IpaZ3 iefimesana 6 |Eliha B
g s - 8 |Dace g
10 | lespraust [+, 10 |Signe 9
11 M

A c | D A C
L1 [Matematikgs testa reRultati | T |Matematikps testa rekultati
2 | 2 |
3 |iize 9 3 |lize g
4 |Pateris : : | 4 |Pateris o
| & |Janis o I7oriezt | 5 |Janis g
ERE 24 Kopet B |Elina g
| 7 |Dace [ Iefmét L {Dace 2
g |Signe . | & |Signe g
T Ipasd iefimEzana, ..
W Iespraust
] | .

Sanu, rindu un kolonnu izmes$ana no tabulas

Lai izmestu Stnas no tabulas, paréjas iebidot to vieta, atlasiet Slnas, ko vélaties
izmest.

A | B | ¢
hatematikas testa rezultati

llze
Féteris
Janis
Eltha
Dace
=igne

0~ || L b —
00 00|00 a0 | D
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e IzvéIné Rediget izvélieties
Dzest...

Redigét | Skats lespraust  Forma

Mevar aksaukt Chrl+2

4 | Lzgriezt Chrl+

[ Iefimat

IpaZ3 iefme$ana.. .

Chrly

Aizpildijums *
Mokt 3
| Dzest. .. P
a0

Dzésk lapu

Parvietot wai kopet lapu. ..

% Akrast, .,

Chrl+F

vai ar peles labo pogu
noklikSkiniet uz atlasita Sanu
apgabala un izvélné izvélieties
Dzest...

A | B | ¢

1 |Matematikas testa rezultati

2

a3 |llze 9

4 |Pateriy & Izgriest

5 |Janis _
— =3 FkKopéet

E |Elina

7 |Dace Tefimst

8 |Signe Ipa%a ieimeZana. ..
g | e

10 | Iespraust. ..

11 Dzest... [\‘

17 i

legitaja dialoglodzina izvélieties, ka, izmetot Slnas, parvietot paréjas.

Atkariba no izvéléta varianta tabula parveidojas $adi:

Dzesana §| A . | B | C
— 1 [Matemnatikas testa rezultati
Drzgst 2
(%)iparbidit Z0nas pa kreisii 3 =]
() PArbidit: #0nas uz augiu A g
— L
3 Wisu rindu 5 "I"a_mS g
(1 Wisu kalonnu & |Eliha g
7 |Dace g
[ tabi | [ abcsk | 5 |Signe g
DzeSana §| A - | B | ':
— 1 |Maternitikas testa rezultat
Drzésk 2
() parbidtt 50nas pa kreisi 3 |anis g
(%)iParhidit #nas uz augiu; 4 |Elina a
— e
) Wisu rindu _5 D?EE g
) Wisu kolaninu B | Signe g
7 g
[ tabi | [ Abcsk | 8 9
DzeSana F§| A | B | C
— 1 [Matemnatikas testa rezultati
Dzésk 2
() parbidi: Z0nas pa kreisi - g
() Parbidit #dnas uz augsu 1 |EMma g
©iig 5 [Dace :
{3 Wisu kalonnu E |Signe g
| Labi | [ Abeek
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Dzesana E|
Dzést

() parbidit #dnas pa kreisi
) Parbidit #nas uz augiu

00 00 oolon o
L

| Labi | Abcek |

Lai no tabulas izmestu veselas rindas vai kolonnas, ieteicams §ads panémiens.
Atlasiet veselas rindas vai kolonnas (parvelkot par to numuru vai burtu pogam),
ar peles labo pogu noklikSkiniet uz atlasita apgabala un izvélné izvélieties Dzést.
Komanda tiek uzreiz izpildita, neatverot iepriek$ minéto dialoglodzinu.

Nodarbibas kopsavilkums

éajé nodarbiba kursanti iemacijas, ka Excel tabulas parvietot un kopét Sunas, ka
iestarpinat tabula tukSas Sunas, rindas un kolonnas, un ka izmest no tabulas
SUnas, rindas un kolonnas. Kursanti ir guvusi praktiskas iemanas Excel tabulas
efektivai noformésanai.

Praktiskie uzdevumi

Izveidojiet pieméra redzamo tabulu.

A, B

Uzvards | PFamatalga

Berzins 1358.74
Zarins 100.00
Kalnins 23.00
Berzing 75.00
Lapins 285.44
7 |kocing 212.08

O = (LD R | —

Izdzésiet tabulas piekto rindinu.

Parveidojiet tabulu péc dota parauga.

A, B

Lizvards | Pamatalga

Kalning | 23.00
Laping | 285.44
Bérzind | 138.74
Zaring 100.00
Kocing | 212.09

SN
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Aprekini tabulas

Formulu veidoSana

Formulas ieteicams noradit datu Stnu adreses, nevis konkrétus datus, lai, mainot
datus Siunas, automatiski mainitos ari no tiem atkarigie formulu rezultati.
Formulas ievadiSanu Excel tabulas $0na iesak ar vienadibas zimi =. Sagatavojiet
tabulu, kura dotas preCu sakuma cenas ASV dolaros un jaaprékina pre€u cenas

latos.
A B © D E
Preces Cena ar P¥M| Cena % no
| 1 | nosaukums et Dl (LWL kopsummas
| 2 |PRINTER 700
| 3 |COPIER £30
| 4 |SCANMER 400
| & |Faux 950
B |FAX MODEM 120
| 7 Kopa

Lai aprékinatu preces cenu latos, tas cena ASV dolaros jareizina ar dolara kursu.
Talak tiks apskatits, ka izveidot $adu formulu.

1. lzvélieties SUnu, kura jabdt rezultatam.

A B C D E
Preces Cena ar PWMN| Cena % no
| 1 | nosaukums ] (L0 kopsummas
| 2 |PRINTER 700
| 3 [COPIER 530
| 4 [SCANNER 400
| 5 [FAxX a0
B |FAX MODEM 120
L7 Kopa

2. Vispirms SUna ievadiet vienadibas zZimi =.

B

C

A
Preces
| 1 | nosaukums
| 2 |PRINTER

Cena USD|Cena LWL

e )

3. Tad ar peles raditaju Sr noklikkiniet uz $iinas, kura atrodas preces cena
USD. Formula paradas noraditas Stnas adrese.

B

C

A
Freces
| 1 | nosaukums
| 2 |PRINTER

Cena USD|Cena LvL

4. Péc tam ar tastaturas taustiniem ierakstiet formulas Suna reizinaSanas
zimi * un konkrétu USD kursa vértibu.

A

B

C

Preces
1 | nosaukums
| 2 |PRINTER

Cena USD |Cena LvL

700|=B2"0 51

29
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5. Apstipriniet SUnas saturu, formulas josla nospiezot ﬂ levadit pogu.

c2 | =| =521 61
A E [

Preces | cona USD|Gena Lyl
1 | nosaukums
LI FRINTER 700 427

Sina redzams formulas rezultits, bet pasu formulu var aplikot un, ja
nepiecieSams, redigét formulas josla.

6. Lai aprékinatu paréjo pre€u cenas LVL, javeic tads pats aprékins, tadel
kopéjiet formulu, velkot aiz $nas jutiga punkta.

c2 =] =| =EZ'0 51
A E [
Preces | cona USD|Cena Ly | ¢
| 1 | nosaukums
| 2 |PRINTER 700 427
| 3 |COPIER B30
| 4 |SCANNER 400
| 5 [FAx 550
B |FAX MODEM 120
| 7 Kopa

Formulu kopéjot, datu adrese formula relativi mainas. Tadéjadi katra nakamaja
rinda preces cena USD tiek nemta relafivi no Sis rindas un tiek ieglts Sai precei
atbilstoSais rezultats.

A B C

Preces 16ona USD|Cena LvL

| 1 | nosaukums
| 2 |PRINTER 700 447
| 3 |[COPIER 530 35843
| 4 |SCANMER 400 244
| & |Fax 950 735
B |FAY WMODEM 120 732
| 7 | Kopa

Talak tiek apskatits, ka aprékinat preces cenu ar pievienotas vértibas nodokli
(PVN).

Lai preces cenai pieskaititu PVN, kas ir 18% no preces cenas LVL, Suna D2
iespéjami formulas varianti:

o =(C2+C2*18%;

o =(2+C2*%0,18;

o =(C2*1,18.

Visos variantos formulas rezultats buas tas pats.

Kopéjiet izveidoto formulu ari paréjam precém.

D2 | =|=C2"1 18
A B ¥ D
Preces Cena ar PYN
| 1 | nosaukums Cena USD |Cena LvL (L)
| 2 |PRINTER 700 427 503 85
| 3 |COPIER F30 3843 453 474
| 4 |SCANMNER 400 244 287 92
| & [Fax 950 8795 £33 81
G |FAR MODEM 120 732 a6 376
| 7 | Kopa




Aprékini tabulas

Lai cenas tabula bitu ertak parskatamas un salidzinamas, noforméjiet tas
noapalotas lidz 2 cipariem decimaldala. Lai to veiktu, atlasiet Stnas un

formatésanas rikjosla nospiediet pogu - Atdalitaju stils.
Tabulas datu summeésana
Ar Excel lidzekliem var érti veikt datu summésanu.

Izvélieties vienu atseviSku SOnu un rikjosla nospiediet pogu Automatiska
summa.

A, Il B lc|lol|l E| F |
1 |IZDEVUMI
2
| 3 | l.cet. Zcet 3.cet. 4.80 Gada
| 4 |Algas 30000133000 33000 35000 131000
| & |Telpu ire 28600 28500 | 28600 26800 115200
| B |Pakalpojumi | 8500| 8000 7200 8500 32500
| 7 |Apdrogindgana 500 &000 500 2000
| 8 |Reklama 45000 G600 6800 S000 22900
| 9 |Kop3 [=5Un 7300 78100 303600

=
]

Izvéletaja Stna automatiski tiek ielikta formula ar summas aprékinaSanas funkciju
SUM. Automatiski tiek piedavats ari summeéjamo datu apgabals, pieméram,
B4:B8. Sada pieraksta Excel vidé tiek noradits nepartraukts taisnstirveida $dnu
apgabals: vispirms ta augs$éja kreisa stlra Stnas adrese, tad seko kols un tad —
apakséja laba stlra Sinas adrese.

Apstipriniet piedavato formulu vai ari noradiet summésanai citus datus. Formula
apstiprinama tapat, ka S$0na ievaditi dati, formulas josla nospieZzot pogu
v levadit.

Lai noraditu summésSanai atseviskas izvélétas vertibas, pieméram, izdevumus par
algam, telpu iri un apdrosinasanu, parvelciet §im vértibam ar peles raditaju o9,
kontrol€jot, vai tas ir ietvertas mirgojosaja ramiti. Ja summeéjamie dati tabula
neatrodas vienkopus (ka mulsu pieméra), tad péc viena S0nu apgabala
noradiSanas, turot nospiestu taustinu Ctrl, varat noradit Snas ar citas vietas.
Pirms formulas apstiprinaSanas parbaudiet, vai visi summéjamie dati ir ietverti
mirgojosSos ramisos. Ja nav ietverti, tad noradiet tos vélreiz.

A | B | c | D | E| F
[ZDEWLUIMI

1.cet. 2cet Scet dcet Gadid
Algas 730000733000 33000 35000 131000
Telpuie  {25800)28800 28800 28300 115200
Pakalpojumi 8600 8000 7200 8300 32500
Apdroginagans,_ 500] 500 500 500 2000
Reklama 4500 B600 GAO0 5000 22900
Kops [ESUM(B4:BS:E7) 78100 303600

a
]
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Apstiprinot formulu, $na ir redzams tas rezultats, bet pati formula ir redzama
formulas josla.

B3 - & =5UM(B4:B5,67)

A [ Bl c|[ D] E]|] F |
|1 [IZDEYURMI
|2
| 3 | l.cet. 2cet. Jcet d.cet. Gada
| 4 |Algas 30000 3300033000 35000 131000
| 5 |Telpu Tre 28800 28600 28800 28800 115200
| B |Pakalpojumi | 8500 5000 7200 8800 32600
| 7 |ApdroSindSana 500 5000 &00 500 2000
| 8 |Rekldma 4500 FRO0) BB00, 5000 22900
| 8 |Kop3 59300876900 75300 78100 290600

Formulu var kopét blakus eso$as Sunas, velkot aiz $lnas jutiga punkta.

B9 h & =5UM(B4:85E67)

A | B | cl D] E | F |
1 {IZDEY UM
2|
3 | l.cet. 2.cet. J.cet. d.cet. Gada
4 |Algas 30000 3300033000 35000, 131000
4 |Telpuire 28500 28500 23800 25500 115200
_ B |Pakalpojumi 8500 5000 7200 8300 32500
7 |Apdroginagana 900 500 500 500 2000
8 |Reklima 4500 BE00 B300  S000 22900
9 [Kopa 593001760900 76300 78100 QQDEEID%

a
2

Tadéjadi tiek kopéts Sunas saturs, t.i., formula, nevis tas rezultats. Formulu
kopéjot, datu adreses formula relativi mainas.

Tatad ir aplukots gan ka summeét visus datus tabulas kolonna vai rinda, gan ari
ka veikt selektivu datu summeésanu, noradot tikai atseviskas vértibas.

Mainot tabulas datus, no tiem atkarigie formulu rezultati tiek automatiski
parrékinati.
Funkciju lietoSana

Viena no Excel programmas vértibam ir taja iebdvétas funkcijas, kuru skaits
parsniedz divus simtus. Biezak lietotas funkcijas pieejamas, standarta riku josla

nospiezot pie pogas z - Automatiska summa esoSo bultinu " . Tiek atvérta
izvélne ar biezak lietotajam funkcijam.

z ﬂfil £l il 45 w0

VidEjais

Skaiits
Maksimums

Minimums

Citas funkdjas. ..




Aprékini tabulas

NoklikSkinot uz Citas funkcijas, tiek atvérts dialoglodzins Funkcijas
iesprausana, kura pieejamas visas Excel funkcijas.

Funkcijas iesprausana 7Tx

MeklEjiet funkciju:
[=i aprakstiet, ko vElaties darit, un noklikskiniet uz Aiziet!
Vai atlasiet kategoriju; |PEdEids izmantotas ﬂ
Atlasiet funkeiju:

COUNTA(vErtibal;vértibaz;..)
Saskaita, dk 0nas nav tukias un ck vertibu ir argumentu saraksta.

Palidziba par o funkciju Labi Atcelt

Lai varétu atrak atrast vajadzigo funkciju, tas ir grupétas vairakas kategorijas.
Vispirms izvélné Vai atlasiet kategoriju izvélieties funkciju kategoriju:

o Peédeéjas izmantotas — 10 pédéjas lietotas funkcijas;
e Visas;

e Finansu;

e Datums un laiks;

o &Matematiskas un trigonometriskas
e Statistiskas;

e &Parlikosanas un atsaucu;

o Datubazes;

e Teksta;

e Logiska;

¢ Informacijas.

Ja nezinat, kura kategorija meklét vajadzigo funkciju, izvélieties kategoriju Visas,
kura ir visas funkcijas.
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Biezak lietotas statistikas funkcijas

Visbiezak tabulu datiem ir jaaprékina dazadi statistikas raditji: vidéja, lielaka un
mazaka vértiba, ka ari véertibu skaits. Statistikas raditaju aprékinasanai Excel
piedava jau gatavas funkcijas.

Izveidojiet nelielu tabulinu ar darbinieku uzvardiem un algdm un aprékiniet So
darbinieku algu statistikas raditajus.

A E C D | _E

1 Uzvards | Pamatalga Statistikas raditaji
| 2 |Berzins [ 13874 Vidgja pamatalga | .
| 3 |Zaring 100,00 Lielaka pamatalga
| 4 |Kalning 2300 Mazaka pamatalga
| & |Bérzing 75,00 Darbinieku skaits
| B |Laping 285 44 Famatalgu summa
| 7 |Kocing 21209

Vispirms aprékiniet vidéjo pamatalgu.
1. lzvélieties SUnu, kura jabdt rezultatam.
2. Standarta riku josla nospiediet pogas z - Automatiska summa

bultinu

3. lzvélné noklikSkiniet uz Vidéjais.

T - 4
Summa
| VidEjais N |
Skaits L‘E
Maksimums
Mirirnurns
Citas funkcijas. ..
4. Sina, kuru izveléjaties rezultata ievietoSanai, tiek ievietota funkcija.
A B C D E F G
Uzvards |Pamatalga Statistikas raditaji
]Elérzirjé 138,74 Vid&ja pamatalga |=AVERAGE()
Zarin 100,00 Lielakd pamatalga | [AVERAGE(skaitlis1; [skaitlis2]; ... |
Kalnins 23,00 Mazika pamatalga
Bérzin3 75,00 Darbinieku skaits
Laping 285 44 Pamatalgu summa
Kocing 212.09

5. Vieta, kur mirgo kursors (starp iekavam aiz funkcijas nosaukuma),
noradami funkcijas argumenti. Statistikas funkcijam parasti norada Sanu
apgabalu, kuras atrodami dati, ar kuriem funkcijai jastrada.
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6. Kad Sunu apgabals ir noradits, nospiediet tastatlras taustinu Enter.

A B e D E
Uzvards| Pamatalga Statistikas raditaji
Beérzins 1358.74 Vidgjd pamatalga 139.05
Zaring 100.00 Lieldks pamatalga
Kalnin3 23.00 Maziks pamatalga
Bérzing 75.00 Darbinieku skaits
Lapin& 28544 Pamatalgu summa
Kocing 212.09

Izvélétaja Slna redzams funkcijas rezultats, bet ta iegiSanas formula redzama
formulas josla.

Lidzigi iegustami ari paréjie statistikas raditaji. Izmantojamas funkcijas redzamas
attéla.

A B C D E
Uzvards Pamatalga Statistikas raditaji
Bérzins 138.74 Wid&ja pamatalga | =AVERAGE(B:B)
Zarns 100 Lieldkd pamatalga |=MAX(B:B)
Kalninsg |23 Mazadka pamatalga |=MIN(B:B)
Bérzing 75 Darbinieku skaits |=COUNT(B:B)
Lapin3 2B85.44 Pamatalgu summa |=SUM(B:B)
Kocind 212.09

Sis funkcijas pieejamas pogas Z T Automatiska summa izvéIng.

Nodarbibas kopsavilkums

Saja nodarbiba kursanti iemacijas veikt aprékinus Excel tabula — izmantojot gan
automatiskds summas iespéjas, gan Excel iebuvétas funkcijas. Kursanti ieguva
prasmes ari pasi sastadit aprékinu formulas.
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Praktiskie uzdevumi

Sasummeéjiet tabulas rindas un kolonnas.

A | 8 [ ¢ | b [ E | |
|1 | Mani izdevumi
| 2 |
| 3 | Janvaris  |Februdris Marts Aprlis Kopa
| 4 |Degviela a0 95 ] g5
| 5 |Partika 120 100 105 180
| B |Kamunalie maksajumi 85 85 &N 80
| 7 |Apdraginagana a0 0 0 50
| 8 |Preses abongSana 15 14 13 1
| 9 |Kopa
|10 |
Aprékiniet socialo nodokli.
A B G
Socidlais
Uzvirds | Pamatalga| nodoklis

1] 9%

| 2 |Bérzing | 138.74

3 |Zaring 100.00

4 |Kalnin 20B.50

| 5 [Bérzing | 500.00

| B [Laping 285.44

| 7 [Kocing 212.09

Aprékiniet skolénu vidéjo atzimi algebra un vésturé. Aprékiniet skolénu

skaitu.

Algebra
Dzaling 1

“YEsture

P

il

=

=

o
0| ||~ |00 | =
£ | O o fia]~|m

Pielikumi 4.nodarbibai

Tabula redzama aritmétisko darbibu pierakstiSana formulas.

vai dali$ana un tikai péc tam pieskaitiSana
vai atnem$ana.

Simbols Darbiba Piemers

+ (plus zime) pieskaitit =B6+C6

- (minus zime) atnemt =B2-C2

* (zvaigznite) reizinat =B2*0,595

/ (slipa dalsvitra) dalit =D2/D7

% (procentu zZime) aprékinat procentus =C2*18%

~ (jumting) kapinat =273 (=29

() (iekavas) Vispirms tiks veiktas iekavas noraditas =2"(1/3) (=3/2)
darbibas. Citadi prioritate darbibu seciba ir —14+2%3 (=7)
kapinasanai, péc tam tiek veikta reizinaSana —(142)*3 (=9)
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Datu analize

Lai an cik pardomati datu tabula butu noforméta, tomér tabulas datu grafisks
attéls (diagramma) — datu analize — ir uzskatamaks un labak parada lielumu
attiecibas neka skaitli tabula.

Diagrammas veidoSana

Izmantojot iepriekS sagatavoto tabulu, grafiski attélojiet izdevumus Cetros
ceturksnos.

Vispirms atlasiet tabulas datus, kurus vélaties attélot grafiski. leteicams atlasit ari
datu nosaukumus, citadi tie diagramma netiks paraditi.

Datu kopsummas parasti neattélo kopa ar datiem viena diagramma.

A [ B [ ¢ | o [ E _J F |
1 IZDEVUMI
2
| 3 1.cet. 2.cet. 3.cet. 4. cet. Gada
| 4 |Algas 30 000 33 000 33 000 Js 000§ 131 000
| 5 |Telpuire 28 800 28 800 28 800 28 8000 115 200
| 6_|Pakalpojumi 8 500 8 000 7200 & 800 32 500
| 7 |Apdrosinasana a00 a00 a00 a00 2 000
8 |Reklama 4 500 & BOD G 800 S 000 22 900
| 9 |Kepa 72 300 76 900 76 300 78 100 303 600

Rikjosla nospiediet pogu ] Diagrammu vednis.

Excel uzsak dialogu, kura jaatbild uz vairakiem jautajumiem. Lai parietu pie

nakama jautajuma, nospiediet pogu , lai atgrieztos pie iepriekséja —
sogu < BEdel |
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Diagrammas veidoSanas 1.soll Diagrammas tips lodzina izvélieties
diagrammas veidu. Katra veida diagrammam ir vairaki varianti, ko var
izvéléties sekcija Diagrammas apakstips.

Diagrammu vednis - 1. solis no 4: diagrammas tips

Standarta bipi | Pielagoti tipi

Diagrammas tips: Diagrammas apakstips:

1 EETI ~ Im

1h il

|ﬁLTnijas

o Sekkari

o WY (izkaisais) @ '.'T'l-'*
Apgabali

o R |

@ Radars
@ Virsma
o Burbuli w

Sagrupéti stabini, Safidzina vertbas pa
kategorijam.

[ Mospiediet un turiet, lai redz&tu paraugu ]

[ zask> | [ pabeist |

Lai redzétu, ka izvéléta veida un varianta diagramma izskatisies jusu dati,

nospiediet un turiet nospiestu pogu I Mospiediet un kuriet, lai redzEtu paraugu I '

Diagrammas veidoSanas 2. soll tiek noradits datu avots, t.i., grafiski
attélojamo datu apgabals tabula. Ja esat to jau iepriek$ atlasijusi, Datu
diapazons lodzina redzama ta adrese.

NepiecieSsamibas gadijuma var noradtt citu datu apgabalu, izmantojot
pogu E kas samazina dialoglodzinu, lai jus varétu értak piek|ut tabulas
sanam.

Sériju izkartojums norada, vai datu sérijas ir tabulas rindas vai
kolonnas. Var parslégt izvéli, tadéjadi izmainot diagrammu. Datu sériju
nosaukumi un apziméjumi ir redzami taisnstiri pie diagrammas, ta
sauktaja legenda.

Diagrammu vednis - 2. solis no 4: diagrammas datu avots @g|

Datu diapazons Sérija

i W F—il17

Apas Tepa T Paapdaml  Apdrethditaa Feklama

Datu diapazons:

SEriju izkartojums: O Rindas
(®) Kolonnas

[ ateer | [ <atpakal |[ Taks= ] [ Pabeigt




Tabulas datu grafiska attéloSana diagrammas

3. Diagrammas veidoSanas 3.soll jus varat pievienot (ka ari nonemt)
diagrammas elementus — uzrakstus, asis, paliglinijas, datu apzimejumus
un datu tabulu.

Dialoglodzina sadala Virsraksti var pievienot diagrammai uzrakstus, kas
nav obligati, bet tomér vélami, lai paskaidrotu datus diagramma:

o lauka Diagrammas virsraksts ierakstitais teksts paradisies virs
diagrammas ka virsraksts;

o Kategoriju (X) ass — uzraksts pie kategoriju jeb X ass;

. Vertibu (Y) ass — uzraksts pie vertibu jeb Y ass (pieméram,
lieluma mérvieniba vai valuta).

Diagrammu vednis - 3. solis no 4: diagrammas opcijas

Asis ReZdlinijas | ApzimSjumi | Datu etiketes | Datu tabula

Diagrammas virsraksts:

Kateqgoriju () ass: 30000

25000 oot
m2oet

Wwartbu () ass: o3t

odcet
:1]]]:']1
o

=

[ awcek | [ <atpakal [ Task> | [ pabeigt |

Dialoglodzina sadala Asis varat noradit, kuras asis izmantot diagramma.

Diagrammu vednis - 3. solis no 4: diagrammas opcijas

Wirsraksti ReZghinijas | Apzim&jumi | Datu etiketes || Datu tabula
Primara ass
wom
Kateqariju (%) ass -
(&) Aukomntiski 000
O Kategorija 25000 oot
] mIost
O Laika skala ﬁ?ﬂ'ﬂ —
VErtibu (¥) ass 1500 obost
10000
5000
a3
[ awcet ][ <atpakal |[ I3k > | [ pabeigt

o Kategoriju (X) ass. Sai asij iespéjami tris veidi:
. Automatiski — automatiski pie ass tiek attélots Slnas ievaditais
teksts, bet, ja SUnas ir datumi, ass tiek noforméta ka laika skala;
o Kategorija — laika skala netiek veidota pat tad, ja Sunas ir datumi;

. Laika skala — ass tiek noforméta ka laika skala ari tad, ja SUnas
nav datumi.

e Vertibu (Y) ass.



40 5. nodarbiba

Dialoglodzina sadala Rezglinijas var noradit, kadas paliglinijas izmantot

diagramma:
Diagrammu vednis - 3. solis no 4: diagrammas opcijas
Wirsraksti BAsis | Apziméjumi | Datu etiketes || Datu tabula
Kateqgoriju (%) ass
Sy wom
[ calvenss reddinijas =om
[ Paligrezdlinijas 000
- oicet
Warthu () ass — m2oet
B 3 w08
Galvends rezdfinijas . oicet
iest
[ Paligrezdlinijas 10000 e
500
o3
[ mcer | [ <ampakal [ zalsk> | [ pabeig

e Galvenas rezglinijas — galveno iedalu paliglinijas;
o Paligrezglinijas — mazo iedalu paliglnijas.
Dialoglodzina sadala Apzimeéjumi izvéle Apzimeéjumi norada, vai attélot

diagramma legendu. Sekcija Novietojums varat izvéléties legendas novietojumu
attieciba pret diagrammu.

Diagrammu vednis - 3. solis no 4: diagrammas opcijas

Wirsraksti Asis ReZgiinijas | ApZimEjurni | Datu etiketes | Datu tabula

R&dit apzim&jumus o

Movietojums B0
O apakipuss 3000
O st =0 =
O Augipuss ix LEL1S
() Pa labi 10000 =
() Pa kreisi el :I]:H:I]I

[ awcet | [ <atpakal [ 1alEk> | [ pabeir |

Svariga ir iespéja pie katra datu sérijas elementa (stabina, joslas, apla sekcijas
u.tml) attélot datu vértibas. Sada izvéle veicama dialoglodzina sadala Datu
etiketes.

Diagrammu vednis - 3. solis no 4: diagrammas opcijas

Datu kabula

Wirsraksti Asis ReZdinijas | ApzimSjumi
Etiketé ieklauts
[ sérijas nosaukums Ll
N 35000
|:| Kategorijas nosaukums e
[ vartiba 25000 —
mIcet
:?cm O3cet
1500 oboet
10000
5000
setans
T

atcelt | [ <atpakal |[ Task> | [ pabeint
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e Serijas nosaukums — paradit sérijas nosaukumus;

o Kategorijas nosaukums - paradit kategoriju nosaukumus;

e Vertiba - paradit datu veértibas;

o Procentuala vertiba — paradit procentos izteiktas datu vértibas (tikai
sektoru diagrammam);

¢ Burbula lielums — attélot burbulu diagrammas vértibas.

Dialoglodzina sadala Datu tabula tiek piedavata iespéja ieklaut diagramma ari
datu tabulu, atziméjot izvéli Radit datu tabulu.

Diagrammu vednis - 3. solis no 4: diagrammas opcijas

Virsraksti Asis

ReZdlinijas

R&dit apzim&jumu atslEgas

Apzim&jurni | Datu etiketes | Datu tabula
35000
W0
25000 Bt
Moo m2ost
15000 o3t
10000 oot
5000
Akjar Tepnmpa':“mll"" "z’ﬁ‘" Fekiama
N ] T
mt| ¥ | = T | ©
namt]| = = 7 Ex) T
(it [ 5% [ B T | 3
[ atcer | [ sapakal | zaek= | [ eabeit |

4. Diagrammas veidoSanas 4. soli izvélieties, kur novietot diagrammu:

Diagrammas vednis - 4. solis no 4: diagrammas atrasanas vieta.

Tevietot diagranmmu:

.I () K& jaunu lapu:

() K3 ohiektu Zeit:

Atcelt < fkpakal Pabeigt

Diagrarnmal

e Ka jaunu lapu - jauna darbgramatas lapa. Lodzina varat ierakstit tai
vélamo nosaukumu.

e Ka objektu Seit — Saja vai citd eso$a darbgramatas lapa, ko varat
izvéléties izvélné. Diagramma ka grafisks objekts tiks izklata uz tabulas

Sanam.

Nospiezot pogu, diagrammas veidosSanas dialogs ir pabeigts un

redzams rezultats.

=1

)

w

=

m

o

=

m

i

A [ B [ & [ o T & [ F [ 6 |

K IZDEVUMI

2

3 1.cet. 2.cet. 3.cet. d.cet. | Gada

4 [Algas 30000 L)

?Telpu re 28800 2006.gada izdevumi

E Pakalpojumi 8500

_7_|Apdrosinasana 500 35000

8 Reklama 4500 30000

9 |Kopa 72 300 =0

20000
15000
10000

50 ol —milIm

Ja diagramma nav labi parskatama, tad to var uzlabot.
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Tabulas dati, kas attéloti diagramma, ir ietverti dazadu krasu ramiSos. Viena
ramiti ir diagramma attélotie dati. Citas krasas ramifi ir datu kategoriju
nosaukumi, vél citas krasas ramiti — datu sériju nosaukumi.

Diagrammas izméru un novietojuma maina

BieZi vien diagramma nav parskatama tiesi izméru dél. Lai mainitu diagrammas
izmérus, tai ir jabut atlasitai, t.i., tas sturos un malu vida jabat redzamiem
melniem kvadratveida punktiem. Ja ta nav, tad noklikSkiniet uz diagrammas.
Novietojiet peles raditaju uz kada no punktiem ta, lai ta iegust divvirzienu bultinu
formu —'i‘—, un velciet bultinu noraditaja virziena.

A | B8 | ¢ | o | E | F | 6 |
1 IZDEVUMI
2
3 1.cet. 2.cet. 3.cet. f.cet. | Gada
4 |Algas 30000 2 @TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT L [}
?Telpu e 28 800 | 2006.gada izdevumi :
| 6 |Pakalpojumi 8 500 i
| 7 |Apdrosinasana 500 35000
g |Reklama 4500 300 |
oO1cet | !
9 |Kopa 72300 | 25000 o 5
En ! 20000 macet ||
= 15000 vl
i = jooo0 .
[12] | =000 m O4.cet.| |
) | L il IT |
14 | |
15| ' Foo® S e ® :
15 I £ > LA R !
ia | R A |
7] | & 5
18 n . .
|13 ; ;
) e e S [ 3SR N S

Paradas raustitas linijas taisnstaris, kas norada attéla jauno izméru. Kad vélamais
izmérs ir sasniegts, atlaidiet peles pogu. Tapat var mainit ari atsevisku
diagrammas objektu izmérus. Tikai jaizvélas attiecigais objekts, pieméram,

apziméjumi.

Lai parvietotu diagrammu, novietojiet uz tas peles raditaju, ieklikSkiniet un velciet

uz vélamo vietu.

A [ B [ © [ © T E T F T &6 ]
1 I1ZDEVUMI
2|
3 1.cet. 2.cet. 3.cet. 4.cet. I Gada
4 [Rlgas 30000 v ]
| 5 [Telpuire R0 2606.acks izdevHmE -~ -
| B |Pakalpojumi 8400
| 7 _|Apdrosinasana 500 35000
8 [Reklama 4800 30000 :1 -
9 |Kopa 72 300 25000 B1.cet.
10| : 20000 m2oet
11 : (Y o3 cet.
ECE : ™ 10000 ' L
12 ﬂ_F 04 et
—— T 5000 -
13 : L I [Tl [T
14 & e & R
—= i & 2
22 ¢ &
16 & F
7] &
KEl :
KEl
E ) N B e R D SRR e

Peles raditajs iegust «}* formu, un lidz ar to parvietojas raustitas linijas taisnstaris,
kas norada jauno attéla atrasanas vietu. Kad ta ir sasniegta, atlaidiet peles pogu.

Tapat var parvietot ari atseviSskus diagrammas objektus.
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Diagrammas elementu formatésana

Lai vieglak orientétos diagrammas noforméSanas iespéjas, vispirms jaiepazistas
ar diagrammas elementiem.

Rezglinijas atvieglo — Diagrammas Datu tabula norada, ar —
vértibu nolasi$anu virsraksts kadu krasu diagramma
no ass. apzimeéta katra datu sérija.
] [ |
) 2000. gada izdevumi
Uzraksts pie —— LvL
vértibu ass 40 00D
36 000
30 000 21 cet,
] 26000 4 m2cet. |m
- 20 000 o
Veértibu ass +— - O.cet.
10 ooo 4 Od.cet,
o T T T T
Hgas Telpu Tre Pakalpojumi  Apdrofindsana  Reklama
| | | |
Kategoriju ass — - Katra datu sérija diagramma tiek

attélota atskiriga krasa.

leverojiet, ka tiklidz jus uzklikSkinat uz diagrammas, Excel piedava diagrammas
noformésanas rikjoslu.

Diagramma

e
Diagrammas apgabals - 5 | hafy - .:EE] El

Arl komandu izvélnes tiek pielagotas diagrammas noformésSanai. Paradas jauna
izvélne Diagramma.

=

Jus varat mainit diagrammas veidu, pieméram, stabinu diagrammu parveidot par
liniju vai pat par apla diagrammu. Sim nolikam izvélné Diagramma izvéléties

Diagrammas tips... vai izmantojiet pogu !HDiagrammas tips rikjosla
Diagramma.
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JUs varat arm noradit citu diagramma attélojamo datu avotu. lepriek§ noraditaja
izdevumu tabulas apgabala dati par apdro$inaSanas un reklamas izdevumiem ir
salidzino$i mazi, tadé| diagramma ir neparskatama. Sada gadijuma Sos datus no
diagrammas var izslégt. Lai to veiktu:
o leziméjiet diagrammu. Tabulas dati, kas attéloti diagramma, tiek ietverti
dazadu krasu ramiSos, kam apaks$éja labaja star ir jutigais punkts.
e Novietojiet peles noradi uz ramisa jutiga punkta ta, lai ta iegist =+ formu.
Tad noklikSkiniet un, neatlaizot peles pogu, velciet ramiti, lidz tas ietver
diagramma attélojamos datus.

A B [ ¢ [ b [ E F ]

8 1.cet. 2.cet. 3.cet. 4.cet. Gada
| 4 |Algas 300000 33000 33000 350000 131000
| & |Telpuire 28800 26800 25800  28800) 115200
| 6 |Pakalpojumi 8500 g 000 7200 G600, 32 500
| 7 |Apdrosinasana a00 500 500 500 2 000
| & |Reklama 4400 & 600 & 800 4000 22 900
| 8 |Kopa 72300 76 S:Dl] 76300 78100 303600

o

2000. gada izdevumi

R

w

|13 40000
| 14| _, 30000
15 S 20000
M L 1000 @1 .cet o
7 | (WAl ol |m2cet
|18 & O3.cat
|19 ¥ 04 cet.
|20, ¢
|21
2
[ p—— L
Diagramma tiek parveidota $adi.
L]
2000. gada izdevumi
40000
_, 3000 —
= oo B1.cel.
" T 10000 w2 cet |
. W1
. O3.cet.
?\_QJ'T‘P ¢{+® @)(&\ O4.cet.
<@ 6@»
Q
|

Noforméjot diagrammas elementus, ieverojiet visparéju principu:

e novietojiet peles noradi uz objekta ta, lai pie tas paradas objekta

nosaukums, piemeram,  piagrammas apgabals |;

¢ veiciet dubultklikSki.

Tadejadi tiek atvérts dialoga logs, kura atradisit visas izvéléta objekta
noforméSanas iespéjas, kas dazadiem objektiem ir atSkirigas. NoforméSanas
dialoga logos parasti ir vairakas nodalas. Talak tiks apskatitas dazas no tam.
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Raksti nodala varat mainit objekta fonu un robezliniju. Noforméjot objektus,
kuriem ir aizpildami laukumi (pieméram, kadas datu sérijas stabinus), iegusit
$adu dialoga logu.

Formatét diagrammas apgabalu n
Fonts I Rekviziti ]
Apmale Apgabals
(¢ Automatiski % Automatiski
" Nav " Nav
" Pielagota HEEEEEENERN
; EEEEEEER
Stils: -
| | HEN
Krasa: Automatiski + | | nE
Biezums: -
[l | | |
™ Noapaloti stiri N EEEN
e Aizpildijuma efekti...
Lahi Atcelt

Apmale sadala tiek noradita objekta robeZlinija:
e Automatiski - lietot planu, melnu, nepartrauktu lniju;
e Nav - nav robeZlinijas;
e Pielagota — noformét robezliniju atbilstosi izvélém lodzinos:
. Stils — linijas stils,
. Krasa - linijas krasa,
o Biezums - linijas biezums.
o Ena - pievienot objektam énu.
Apgabals sadala tiek noradits objekta fons:

e krasu paleté varat izvéléties krasu;

¢ nospiesot . AZidiumaefeki... | o0 tiek atvérts dialoga logs, kura
varat izvéléties Cetru veidu aizpildijjuma efektus: krasu pakapeniskas
parejas (Gradients), teksturas (Faktura), rakstinus (Raksts), ka ar
attélus (Attels).

Aizpildijuma efekti X x|
Faktira | Raksts | atils |
Krésas
Atcelt
" viena krasa #

" Divas krdsas
" IeprickEnotekta

Caurspidigums

o 4
iz 4

Fnojuma stili Varianti

|

" Horizontsli

" Vertikal

" Diagondli uz augiu Paraugs:
" Diagondli ug leju
" Mo stira

" Mo centra

114
(11
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Noformeéjot diagrammas vértibu asi, varat mainit tas iedalu vértibas. Veicot uz ass
dubultklikski, tiek atverts Formatét rezglinijas dialoga logs. Dialoga loga atveriet
Mérogs sadalu, kura jus varat noradit:

Formatét reZzglinijas

VErtibu () ass skala

Automatiski

[v  Minimums: IEIi
[v  Maksimumsz: 300

Iv  Liglgks vientba: |5I37
[v Mazak3 vieriba: Illili
[v Kategoriju (¥) ass

Krustojas pie: ||:|
R3damas vieribas: |Mav -| ¥

[ Logaritmisk3 skala
[ vertibas apgriezts sedba

[ Kategoriju (X) ass krustojas pie maksimalds vErtibas

Labi | Atcelt

e Minimums — mazako uz ass atliekamo vértibu;
e Maksimums - lielako uz ass atliekamo vértibu;
o Lielaka vieniba- soli, ar kadu uz ass atliekamas galvenas iedalas;

o Mazaka vieniba- soli, ar kddu uz ass atliekamas mazas iedalas, ja asij tiek
pievienotas mazo iedalu paliglinijas;

o Kategoriju (X) ass Krustojas pie — Y ass vértibu, kura Y asi krustos
kategoriju (X) ass.

o Radamas vienibas - izvélné varat izvéléties, kadas vienibas attélot Y ass
vertibas, lai to pieraksts butu isaks un vieglak lasams. Pieméram, ja vértibas
ir no 1 000 000 Iidz 50 000 000, jas varat tas attélot ka skaitlus no 1 lidz 50,
izvélné izvéloties Miljoni.

o Diagramma radit radamo vienibu etiketi — norada, ka pie ass tiks attélots
izvéléto vienibu nosaukums.

o Logaritmiska skala — attélot Y ass vértibas ka 10 pakapes, pieméram, 0, 10,
100, 1000 utt.

o Vertibas apgriezta seciba — apmet vertibu (Y) asi pretéja virziena.

o Kategoriju (X) ass krustojas pie maksimalas vertibas — kategoriju (X) ass
un vértibu (Y) ass krustpunkts ir lielaka diagramma attélota vértiba.
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Selektiva datu grafiska attéloSana

Grafiski attélojamos datus var izvéléties arl selektivi — no dazadam tabulas
vietam, taCu jaraugas, lai kopa salikti, tie veidotu regularu tabulu.

Vispirms atlasiet vienu datu apgabalu un tad, turot nospiestu taustinu Ctrl,
paréejos apgabalus.

Attélosim grafiski izdevumu kopsummas pa ceturkSniem.

A L 8 [ ¢ | o [ e | F |
1| IZDEVUMI
2

13| 1.cet, 2.cet. 3.cet. 4.cet. Gada
| 4 |Algas 30 000 33 000 33 000 35 000 131 000
| 5 |Telpuire 28 800 28 800 28 800 28 800 115 200
| 6 |Pakalpojumi G500 & 000 7200 8 800 32 500
| 7 |Apdrosinasana a00 a00 a00 a00 2 000
| 8 |Reklama 4500 & 600 6 800 5000 22 900
| 9 |Kopa 72 300 76 900 76 300 78 100 303 600

Diagrammas veidoSanas dialodzina izvélieties liniju diagrammu Linijas.

Nodarbibas kopsavilkums

éajé nodarbiba kursanti iemacijas izveidot Excel tabulas grafisko attélu -
diagrammu, ka ari apguva prasmes diagrammu redigét.
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Praktiskie uzdevumi

Izveidojiet rinkveida diagrammu péc dota parauga. Saglabajiet failu ar
nosaukumu Grafiks.

A, B
Uzvards | Pamatalga
1
2 |Bérzing 138.74
3 [Zarind 100.00
4 [Kalning 20650
5 |Berzing | S00.00
B |Laping 28544
7 |Kocing 212.09

28344

Famatalga

21209 138.74

200,00

100.00

206.50

Grafika mainiet nosaukumu uz Pamatalga 2005. gada.

Mainiet grafika tipu uz stabin veidu, uzklikSkinot uz diagrammas un
izmantojot komandu Diagrammas tips.

A B
Lzvards | Pamatalga
1
2 |Bérzing 138,74
3 |Zaring 100.00
4 |Kalning 206.50
5 |Bérzing | A00.00
6 |Laping 28544
7 |Kocing 212.09

600.00
500.00

400.00 -
300.00 -

200.00
100.00
0.00

Pamatalga 2005. gada

Bérzin§ Zarin§ Kalnind Bérzin Lapin$

Kocind
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Izdrukas sagatavosSana

Kad ir sagatavota un noforméta tabula, vispirms parbaudiet izdrukas lapas
parametrus (pieméram, papira formatu), nosakiet tabulas izdrukajamo apgabalu
un paslépiet taja tas kolonnas un rindas, kas izdruka nav jaredz. Lielai tabulai
nosakiet ari lapu partraukumu vietas. Tad apskatiet izdrukas lapas speciala skata
uz ekrana un, ja tas apmierina, tad drukajiet uz papira.

Izdrukas lapas parametru noteikSana

Lai noteiktu izdrukas lapas parametrus, izvélné Fails izvélieties Lappuses
iestatiSana...

Lappuses iestatisana

i| Piemales || Galvene/kijene Lapa
Orientacija -
N —
Portret & — .
© portrets O anava [ Drukas priekiEskatijums ]
MErogosana l Cpcijas... l
() PiglSgot: 100 % | % noparasts lieloma
O Ietilpinat: 1 S lappuses{Eu) platums un 1 % | garums
Papira izmetri: A4 £
Drukas kvalitShe: &00 dpi hd
Pirm&s lappuses numurs: Automatiski
| Labi | [ Ateer |

Dialoglodzina parbaudiet, vai lauka Papira izmeri ir noradits tas papira formats,
uz kada dokuments tiks drukats. Latvija visbiezak lietotais ir formats A4.

Sekcija Orientacija ir noradits izdrukas veérsums lapa. Tabulas izdruka
automatiski tiek vérsta lapa vertikali ka portrets, bet, ja izdrukaSanai atlasita
diagramma, — horizontali ka ainava. Var mainit izdrukas vérsumu lapa atbilstoSi
vajadzibam.

49
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Excel tabulas izdruku var mérogot. Mérogs tiek noradits sekcija Merogosana.

e Var izdruka samazinat tabulu lldz 10% no standarta izméra vai palielinat
to lidz 400% no standarta izméra, atzZiméjot izvéli Pielagot un lauka
noradot vélamos procentus.

e Var izdruka samazinat tabulu, lidz ta ievietojas jusu noradita skaita lapu.
Atziméjiet izvéli letilpinat un lauka lappuses($u) platuma un noradiet
lapu skaitu izdrukas platuma ierobeZzosanai, lauka garuma - izdrukas
augstuma ierobezoSanai. Pieméram, ja attiecigi noraditi skaitli 3 un 2, tad
tabula jaizklaj uz ne vairak ka 6 lapam.

Dialoglodzina Lappuses iestatiSana sadala Piemales var noteikt lapas
neapdrukdjamo malu platumu, ka ari centrét lapa tabulas izdruku, atziméjot izveéli
Horizontali — horizontalai centréSanai vai Vertikali — vertikalai centréSanai, vai ari
abas vienlaikus.

Lappuse || Galvenefksjens Lapa
AUgEE]S: Gal g
AugiE]a Galvene [ Drokat... ]
z5 |& ] &

[ Drukas priekaskatTjums ]

[ Opcijas. .. ]
Kreisa: Lab&:
o g ] g
Apakicia: K 3jene:
25 B a E

Centrét lappuse
[ HarizontAl [ wertikli

[ s ][ aecer |

Dialoglodzind Lappuses iestatiS$ana nospiezot pogu | Drukas priskéskatiums I

iespéjams apskatit izdrukas lapas ar izvélétajiem parametriem.

Tabulas kolonnu un rindu paslépsana un atklasana

Ja tabulas izdrukajamaja apgabala ir kas tads, kam izdrukd nav japaradas, tad
izmantojiet iespéju paslépt kolonnas vai rindas un péc tam atkal atklat. Atlasiet
kolonnas vai rindas, ko vélaties paslépt,

A B c [ D ] E F H | J K

Darbinieks Personas kods Nodala Rajons Apgadgjamo Neapll.ekama\s Parmatalya [Atvaling] S'""T"”as L?m . KPpa .

1 skaits minimums laiks  ienakumi ienakurni
|2 |Laping 120077-10613 M1 il 1] 2100Ls 12000Ls - Ls - Ls - Ls 12000Ls
|3 [Kocing 250466-10500 N2 r3 1] 2100Ls 25000Ls - Ls - Ls - Ls 25000Ls
|4 |Patersons 13086S-10008 | M1 rd 1 50Ls 28000Ls - Ls - Ls - Ls 25000Ls
|5 |Bérzina | DBI1A1-10703 | N2 r3 1 3150Ls 20000Ls 0 - Le - Ls - Ls 20000Ls
|_6 |Ekmane |SO0BEE-10858 N2 12 1 350Ls S000Ls - Ls - Ls - Ls 5000Ls
|7 [Kalnina  120974-11252 | N2 rd 1 3150Ls 10000Ls o - Le - Ls - Ls 100,00Ls
| 8 |Reidzane OS0464-12766 & N1 12 1] 2100Ls  S000Ls 0 - Ls - Ls - Ls 5000Ls
|9 [Apstis 180B68-11822 N2 r2 1 3150Ls | BODOLe = ks = Ls - Ls| 6000Ls
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ar peles labo pogu noklikskiniet uz kadas atlasitas kolonnas burta pogas un
izvélné izvélieties komandu Paslept.

A ¢ [ o] F [ & T k ]

Darbinieks Modala Rajons Neapllekamals Parnatalga | . K_Upa .

1 minimurns iengkumi
|2 |Laping N1 il 2100Ls 12000Ls | 120,00 Ls
|3 [Kocing N2 r3 2100Ls 25000 Ls | 250,00 Ls
| 4 |Pétersons N1 rd 31 A0 Ls | 2R000 Ls | 250,00 Ls
|5 |Bérzina h2 13 3150Ls 20000Ls | 200,00 Ls
|_6 [Ekmane N2 r2 3150Ls  9000Ls| 20,00 Ls
|7 |Kalnina N2 rd 3150 Ls 10000Ls | 100,00 Ls
|8 |Reidzane N1 12 2100Ls  9000Ls| 590,00Ls
9 |Apshis M2 2 3150Ls | BO00OLs 6BO00Ls

Vieta, ko vélaties atklat, atlasiet pasléptajam abas blakus eso$as kolonnas vai
attiecigi rindas, ar peles labo pogu noklikSkiniet uz kadas atlasitas kolonnas
burta pogas un izvélné izvélieties komandu Paradit slepto.

Lapu apskate pirms drukasanas

Pirms izdrukaSanas ieteicams apskatit izdrukas lapas uz ekrana, rikjosla

nospiezot pogu -&. Drukas priek$skatijums.

E3 Microsoft Excel - Izdevumi. xls

Makamd | | IeprieksEia ‘Télummainai [Drukét...] [Iestatﬁana...] [Piemales] [Lappuses partraukumu priek§sk] [F\izvért] Palidziba
-~
v

Priek&skatijums: 1, lappuse no 1 M -I

éajé skata tiek piedavatas specialas komandpogas:
e Nakama - paradit nakamo lapu;
e lepriek$éja — paradit iepriekSéjo lapu;
e Talummaina - mainit apskates meérogu. Si poga
iespéjamos apskates mérogus:

parslédz divus

¢ loga redzama visa lapa;

¢ loga redzama palielinata lapas dala.



52

6. nodarbiba

Lai izvélétos, kuru lapas dalu apskatit tuvak, ieteicams novietot peles raditaju (=]
attiecigaja lapas vieta un noklikskinat uz tas.

Loga

Drukat... - tiek atvérts dialoglodzin$ Drukasana;

lestatiSana... - mainit izdrukas lapas parametrus (tiek atvérts
dialoglodzin$ Lappuses iestatiSana);

Piemales - attélot lapu neapdrukajamo malu, ka ari Galvenes un
Kajenes apgabalu robezas. Atzimétas tiek ari kolonnu robezas. Jus varat
maintt jebkuru no attélotajam robezam, novietojot uz tas peles raditaju ta,
lai ta iegust formu -+, un velkot to vélamaja virziena.

e e T L B B L B

Javrs Filthdl e s

..._I_ . S -

ok
T Lk
EAWE e
LEAFE B
e

Lappuses partraukuma prieksSskats — parslégt lapu partraukumu skatu;
Aizvert — beigt lapu apskati;

Palidziba - iegut paliginformaciju.

apaksa statusa josla tiek paradits pasreiz redzamas lapas numurs un

kopéjais izdrukas lapu skaits PrigkZskatijums: 1, lappuse no 2

lzdrukasanas iespéjas

Kad esat parliecinajusies, ka izdrukas lapas parametri (dialoglodzina Lappuses
iestatiSana) ir noteikti atbilstoSi vajadzibam, un veikusi izdrukas apskati (Drukas
priek$skatijums), var uzsakt drukasanu. Nospiediet taustinu kombinaciju
Ctrl + P vai izvélné Fails izvelieties Drukat...

Printeris

Mosaukums: (P LacerJek 2100 PrL &
Skakuss: Menodarbingts A
HP Laserdet 2100 Series PCL &

Tips:
Kur:
Kornenkars:

Drukas diapazons Izdrukas
() Yiss Eksemplaru skaits: |1
) Lappusefs) Mo = | Lidz: -

Kas jadruka sty kool
() Atlase () Wisa darbgramata l1 l1 [v] Sagkirot komplgktos

(%) AkEva(s) lapals)

[ tabi | [ ieven

IP_159.148.227.71

[ Drukat Fails

4
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Dialoglodzina Drukasana sekcija Kas jadruka var noradit, kadu dokumenta daju
izdrukat:

¢ Atlase - tikai atlasito tabulas apgabalu;
o Aktiva(s) lapa(s) — aktivas darbgramatas lapas;
e Visa darbgramata — visu darbgramatu.

Sekcija Drukas diapazons var noradit izdrukajamas lapas:
e Visas - izdrukat visas lapas;

o Aktiva(s) lapa(s) — izdrukat tikai noradito lapu virkni, sakot ar lauka No
noradito un beidzot ar lauka Lidz noradito. Lai veiktu So izveli, iepriek$

Y

jaapskata tabulas sadalijums izdrukas lapas skatd =% Drukas
priekSskatijums. Kad noskaidroti konkréto lapu numuri, tos var noradit
attiecigajos laukos.

Ja vélaties apskatities, kada bus izdruka pie pasreizéjam izvélém, dialoglodzina
Drukas$ana nospiediet pogu PriekSskatijums. Ja vélaties drukat uz papira,
nospiediet pogu Labi.

Nodarbibas kopsavilkums

éajé nodarbiba kursanti iemacijas sagatavot darbgramatas izdruku — noteikt
izdrukas lapas parametrus, apskatit to priekSskatijuma rezima un veikt
izdrukasanu.
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Praktiskie uzdevumi

Atveriet 5. nodarbiba sagatavoto darbgramatu Grafiks un apskatiet to
drukas priekSskatijuma.

Izdrukajiet grafiku uz atseviSkas lapas.

Izdrukajiet darbgramatas Grafiks pirmo lapu.



Bezmaksas interneta piekluves punktu

saraksts

Sertifikata “Izklajlapu pamati” Tpasniekam ir iesp€ja bez maksas apmeklét Sadus

interneta piekluves punktus.

Dati par bezmaksas interneta piekluves punktiem regulari tiek papildinati
Interneta digitalaja karté, kuru varat atrast portala www.latvijapasaule.lv.

Preilu rajona

lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts

Aglonas Daugavpils iela | I-V 10.00-19.00 5375366 aglonalib@axel.lv
pagasta 38, Aglona, V1 10.00-17.00
bibliotéka Aglonas

pagasts, Preilu

rajons,

LV5304
Preilu novada | Aizkalne, Preilu | I-1ll 8.00-15.30; 5354738 aizkalne@axel.lv
kultdras centra | novads, IV 8.00-17.00;
Aizkalnes Preilu rajons, V 8.00-16.30
biblioteka LV5305
Jersikas Upenieki, I-V: 8.30-16.30 5346340 jersikasbiblioteka@navigator.lv
pagasta Jersikas pag.,
bibliotéka Preilu raj.,

LV5315
Livanu fonds Stacijas iela 2, 9.00-17.00 5381707 baltamaja@baltamaja.lv
“Balta maja” Livani,

LV5316
Livanu novada | Rigas iela 136, 1I-V: 12.00-18.30; 5307183 taja@livanub.lv
Centrala Livani, Livanu V1 9.00-15.30
bibliotéka nov.,

Preilu raj.,

LV5316
Livanu novada | Jaunsilava, I-V: 8.30-16.30 5348591 ligita@livenet.lv
Jaunsilavas Livanu novads,
biblioteka Lv5312
Livanu novada | Skolas iela 7, I-V: 8.30-16.30; 5358656 rozupes.biblioteka@livenet.lv
Rozupes Rozupe, V1 9.00-13.00
bibliotéka Livanu nov.,

LVv5327
Pelécu Liepu iela 6, II, 11l 8.30-16.30; 5355635 peleci_b@axel.lv
pagasta Peleci, PeléCu | v 9.00-15.00;
bibliotéka pag., V 10.00-15.00:

Preilu raj., ) 7

LV5320 V1 9.00-13.00
Preilu rajona Rézeknes iela I-V 10.00-20.00; 5381228 puce@axel.lv
galvena 24a, VILVII 10.00-17.00
biblioteka Preili, LV5301
Preilu NVO Brivibas iela 7, I-V: 9.00-16.00 5321603 nvo@axel.lv
atbalsta Preili, LV5301
centrs,
Sabiedrisko
organizaciju
apvieniba
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lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts
Riebinu Saules iela 8, I-V: 9.00-18.00, 5356727 rpb@axel.lv
novada Riebini, VI 9.00-17.00
Riebinu Riebinu nov.,
biblioteka Preilu raj.,
LV5326
Riebinu Aglonas II-V: 9.00-18.00; 5365144 inta_selicka@navigator.lv
novada stacija, V1 9.00-14.00
RuSonas RusSona,
biblioteka Riebinu nov.,
LV5329
Riebinu Liepu iela 1, 1I-VI: 9.00 - 16.00 5374273 galenu.biblioteka@inbox.lv
novada Galéni, Riebinu
Galénu novads,
biblioteka Preilu rajons,
LV5311
Riebinu Silukalns, I-V: 8.30-17.00 5337540 silukalns@axel.lv
novada Riebinu
Silukalna novads,
biblioteka Preilu rajons,
LV5331
Riebinu Skolas iela 3, I-VI: 8.30 - 17.00 5359272 stabulnieub@inbox.lv
novada Stabulnieki,
Stabulnieku Riebinu nov.,
bibliotéka LV5333
Rudzatu Miera iela 1, I-V: 9.00-18.00 5378234 s.bruvere@inbox.lv
pagasta Rudzati,
biblioteka Rudzatu pag.,
LV5328
Sutru pagasta | Sutri, Sutru | 10.00- 18.00; 5336647 sutri@inbox.lv
biblioteka pagasts, 1I-V: 8.00-18.00;
Preilu rajons, V1 9.00-13.00
LV5334
Varkavas Skolas iela 5, I, 118.00-16.00; 9295225 up.bibl@navigator.lv
novada Vecvarkava, 111, IV 8.00-17.00;
Upmalas Varkavas V 8.00-14.00
bibliotéka novads,
LV5335
Varkavas Saules iela 16, | I-V: 8.30-15.30 5352433 rozkalnibib@axel.lv
novada Rimicani,
Rozkalnu Varkavas nov.,
bibliotéka LV5325
Talsu rajona
lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts
Mérsraga Dzintaru 1 -9, I, V9.00 - 16.30 3235407 l.g@inbox.lv
tarisma un Mérsraga pag., | II, IV 11.00-19.00
informacijas Talsu raj., VI 12.00 - 14.00
centrs LV 3284
Strazdes Kraujas, I, 11,18:00 - 16:30 strazdespagasts@apollo.lv
pagasta Strazdes pag., | lll, V 8:00 - 15:00 3293699
padome Talsu raj.,
LV 3291
Strazdes Kraujas, |-V 9:00-17:00 6178870
pagasta Strazdes pag., VI 10:00 - 14:00
biblioteka Talsu raj.,
LV 3291
Balgales Grantini, I, 1,1V, V,VI10:00 | 3239199 padome@balgale.lv
pagasta Balgales pag., | —18:00
padome Talsu raj.,
LV 3287
Stendes Robezu 13, -V 3274224
pilsétas bérnu | Stende, Talsu
bibliotéka raj., LV 3257
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lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts
Latvijas Robezu 28, -V 9190426
Sarkana Stende, Talsu
Krusta Talsu raj., LV 3257
rajona
komiteja
Valdemarpils Liela 14, |-V 10:00-18:00 | 3276634
biblioteka Valdemarpils, VI 10:00 - 13:00
Talsu raj.,
LV 3260
Nogales Tautas nams, I, 111, 1V 9:00 - 3272120
bibliotéka Nogale, Talsu 13:00
raj., LV 3267
Valgales Valgale, I, 111,V 10:00 -
bibliotéka Abavas pag., 17:00
Sabiles
novads, Talsu
raj., LV 3294
Sabiles Ventspils 14, |-V 10:00-18:00 | 3252108
novada Sabile, Talsu VI 10:00 - 15:00
biblioteka raj., LV 3294
Sabiles Talsu 1/7, 1-V10:00 - 18:00 | 3252283 sabilebernu@inbox.lv
novada bérnu Sabile, Talsu VI 10:00 - 15:00
biblioteka raj., LV 3294
Sabiles Ventspils 17a, I, 1V 16:30 - 19:30 | 3232301 sabvsk@apollo.lv
vidusskola Sabile, Talsu
raj., LV 3294
Laucienes Bitites, I-1Il, V10:00 -
bibliotéka Lauciene, 18:00
Talsu raj., IV 12:00 — 20:00
LV 3285
Plavu Skola, Plavas, II-VI8:00-16:00 | 3200106
biblioteka Lauciene,
Talsu raj.,
LV 3268
Dundagas Pils 5, Lika |-V 8:00-17:00 3237851 www.dundaga.lv
pagasta muiza,
padome Dundagas
pag., Talsu
raj., LV 3270
Dundagas Talsu 18, |-V 9:00 -19:00 3232192
vidusskola Dundagas
pag., Talsu
raj., LV 3270
Dundagas Talsu 7, |-V 10:00-18:00 | 3232268 gunta@dundaga.lv
bibliotéka Dundaga,
Talsu raj.,
LV 3270
Libagu Pagastmaja, 1:10:00 - 3237869
pagasta Libagu pag., 12:00,13:00 —
bibliotéka Talsu raj., 18:00
LV 3201 I, 111, V 9:00 -
12:00, 13:00 -
17:00 IV 9:00 -
12:00
,Kamenite” Valdgale, Talsu | 1-V 9:00 - 18:00 3295640
pirmsskolas raj., LV 3253
izgltibas
iestade
Valdgales Valdgale, Talsu | VI 10:00 — 14:00 3295773
bibliotéka raj., LV 3253
SSC K. Valdemara |-V 9:00-17:00 3291296 eiromaja@talsi.lv
“Eiromaja” 17a, Talsi,
LV 3201
Talsu pilsétas 1. Maija 28, -V 10:00 - 19:00 | 3291595 talsibiblio@navigator.lv
biblioteka Talsi, LV 3201
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Valmieras rajona

lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts
Valmieras Valmiera, Césu | |-V 10.00-18.00; 4207226 biblioteka@valmiera.lv
bibliotékas iela 4 VI 10.00-17.00
vestibila
Kauguru Kauguru I111.00-19.00 4246239 gundega_lapina@inbox.lv
pagasta pagasts, p.n. I1111.00-17.30
2.biblioteka Marmuiza, IV 8.00-13.30
(Mdrmuizas Valmieras raj. V 11.00-19.00
bibliotéka —
informacijas
centrs)
Kocénu Kocénos, 1I-V 10.30-19.00 4207682 aiva_z@inbox.lv
pagasta 1. Alejas iela 8, Katra ménesa
bibliotéka Valmieras raj. pirmaja sestdiena;
10.30-18.00
Internets e-
pmacitiem
pieejams
bezmaksas
sekojosos laikos:
otrdien, treSdien,
ceturdien,
piektdien no
plkst.11.00-13.00
Bérzaines Prladzi, I-V:9.00 - 17.00 4240415
biblioteka Bérzaines
pag.,
Valmieras raj.
Vaidavas Skolas iela 1, I-IV: 9.00 - 17.00 4243333 maija_vitola@inbox.lv
pagasta Vaidava, V: 9.00 - 16.00
biblioteka Valmieras raj.
Vecates Vecates , I-V: 8.00 - 17.00 4252648
pagasta Vecates pag.,
biblioteka Valmieras raj.
Ipiku Ipiku pag. I,V: 9.00 - 13.00, 4264649 ipiku.pag@valmiera.lv
bibliotéka padome, p.n. 14.00 - 17.00;
Ipiki , I11,IV: 10.00 -
Valmieras ra;. 13.00, 14.00 -
17.00;
VI 10.00 — 14.00
Konu Celtnieki, Konu | I-V: 19.00 - 17.00 4263331 maruta.krastina@navigator.lv
bibliotéka pag.,
Valmieras raj.
Nauksénu Nauksénu pag. | I-V: 9.00 - 13.00, 4265288 brigita.cerina@inbox.lv
pagasta padome, 14.00 - 18.00
biblioteka Nauk$énu
pag.,
Valmieras raj
Skankalnes Bérzuiela2-2, | I-V:13.00-18.00 4251739 biblioteka.sk@tvnet.lv
pagasta Skankalnes
gramatu pag.,
izsniegSanas Valmieras raj
punkts
Mazsalacas Rigas iela 14, I-V: 11.00 - 17.00; 4251246 |mazsalacasbiblioteka@navigator.
pilsétas Mazsalaca, V1 9.00 - 15.00 Iv
bibliotéka Valmieras raj
Rajienas Skolas iela 6, I-V: 10.00 - 18.00; | 4263464 rujienabiblio@navigator.lv
pilsétas Rajiena, VI:10.00 - 14.00
bibliotéka Valmieras raj
Kocénu Rubene, I-V 14.00-18.00 4248558 antrapa@navigator.lv
pagasta 2. Valmieras iela
biblioteka 1, Valmieras
raj.
Valmieras Rigas iela 27, II-V: 10.30 - 19.00 | 4222512
pilsétas bérnu | Valmiera
biblioteka
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lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts
Individualais Stacijas 22, I-VIl: 11.00 -21.00 | 4235174 Biviko@valm.lv
komersants Valmiera
"Bivika"
SIA"EDS Plus" | K. Baumana I-V: 9.00 - 18.00; 4227169 edsplus@valmiera.parks.lv
17, Valmiera V1 9.00 - 14.00
SIA "Gerbers G. Apina 2, I-VII: 11.00 - 22.00 | 4225941 gerbers@one.lv
Plus" Valmiera
Ventspils rajona
lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts
Ances kultaras | Ausmas, Ance, | |-V 8.00 — 12.00, ance@ziemelkurzeme.lv
nams Ventspils raj., 13.00 - 17.00 3694321
LV 3612
Jarkalnes Krasti, I, 1L, 1V 9.30 - 3697131 bk@jurkalne.lv, bk@inbox.lv
bibliotéka Jarkalne, 17.00
Ventspils raj.,
LV 3626
Puzes Blazma, Puzes -V 9.00 - 17.00 3675425 puzebib@inbox.lv
bibliotéka pag., Ventspils
raj., LV 3613
Ugales Bérnudarzs, 112.00 - 19.00 3641743
bibliotéka Ugales pag., I, 1V 10.00 -
Ventspils raj., 17.00 1ll, V 9.00 —
LV 3615 17.00 VI 10.00 -
14.00
Zaru Skolas 10, 3643262
pamatskola Ventava,
Varves pag., I-V 9.00 - 16.00
Ventspils raj.,
LV 3623
Varves Bérnudarzs I-V 9.00 - 16.00 3698733
pagasta Zvanin$, Varve,
bibliotéka Ventspils raj.,
LV 3623
Ziru pagasta Saulgriezi, Ziru | I-ll, V 8.00 - 3643524 ziraspp@inbox.lv
biblioteka pag., Ventspils | 16.30 IV 8.00 -
raj., LV 3624 18.00
Popes Pope, I-1l, vV 8.00 - 3695152 pope@ziemelkurzeme.lv
pagasta Ventspils raj., 16.00 IV 10.00 —
padome LV 3614 18.00
VI - aripasu
ligumu
Piltenes Maija iela 6, II-V 10.00 - 17.00 3661209 antrakrauze@inbox.lv
bibliotéka Piltene, VI 10.00 - 13.00
LV 3620
Piltenes Liela iela 13, -V 8.00 - 16.00 3607752 piltene.vsk.@one.lv
vidusskola Piltene,
LV 3620
Zleku Pucttes, Zleku I-V 10.00 - 18.00 3677457
bibliotéka pag., Ventspils
raj., LV 3617
Jaunatnes Dzintarkalni, I, 111, 1V 9.00 - 3690144
Centrs Targales pag. 16.30
Ventspils raj.,
LV 3621
Ventspils Akmenuiela2, | I-V 10.00-18.00 3623598 aigars.krauze@ventspils.gov.lv
Galvena Ventspils, VI 10.00 - 16.00
biblioteka LV 3601
Parventas Lidotaju iela I-V 10.00 - 19.00 3623598 aigars.krauze@ventspils.gov.lv
biblioteka 11, Ventspils, VI 10.00 - 16.00
LV 3602
Baltic Data Lielais I-VI1 9.00 - 22.00 3621030
prospekts 3/5,
Ventspils

LV 3601
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lestade Adrese Darba laiks Talrunis e-pasts
Dana R Kuldigas 47, -1V, VI 9.00 - 3629205
Ventspils 3.00
LV 3601 V-VI9.00-6.00
Megabits Kuldigas 19, |-V 9.00-3.00 3627245
Ventspils VI-VII 10.00 - admin@megabits.lv
LV 3601 3.00
"Latvijas Pasta | Juras 9 —222. |-V 7.30-18.00 3628108
pakalpojumu kab., Ventspils | VI 7.30 - 16.00
tikls" LV 3601
Galinciema Kuldigas iela I-V 11.00 - 18.00 3623598
biblioteka 110, Ventspils, aigars.krauze@ventspils.gov.lv
LV 3601
ledzivotaju Andreja iela 3, I-V 8.00 - 18.00 3601271 iic@ventspils.gov.lv
informacijas Ventspils,
centrs LV 3601
Ventspils Akmenu iela 3, | I-V 11.00 -20.00 3607607
Sé%:[fslals XS'};ZB;IS VI11.00-17.00 egons.spalans@ventspils.gov.lv




Apmacibas lidzfinansé Eiropas Savieniba. Apmacibas norisinas EQUAL
programmas ietvaros, kuras ieviesanu nodrosina Labklajibas ministrija.

© LIKTA





